
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
 

_____________                             город Котовск                                         № ____   
 
 

О внесении изменений в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих 
право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно», 
утвержденный постановлением администрации города Котовска Тамбовской 
области от 20.02.2025 № 172 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве 
лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность 
бесплатно» 
  

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом 
Тамбовской области от 29.07.2025  № 699-З «О внесении изменений в статьи 7 и 
7.1 Закона Тамбовской области «О регулировании земельных отношений в 
Тамбовской области» в целях приведения муниципального нормативного 
правового  акта в соответствие с действующим законодательством,  
администрация города Котовска Тамбовской области постановляет: 

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно»,  утвержденный 
постановлением администрации города Котовска Тамбовской области от 
20.02.2025 №  172 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве 
лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность 
бесплатно», следующие изменения: 

подпункт 3.3.3.1 пункта 3.3 изложить в следующей редакции: 
         «заявление о постановке на учет граждан, имеющих право на получение 
бесплатно в собственность земельного участка, по форме, утвержденной приказом 
министерства имущественных отношений и государственного заказа Тамбовской 
области от 24.09.2025 № 720 «Об утверждении формы заявления о постановке на 
учет граждан, имеющих право на получение бесплатно в собственность 
земельного участка, перечня и способов получения документов, подтверждающих 
право гражданина на получение бесплатно в собственность земельного участка»; 

документы, подтверждающие право заявителя на получение бесплатно в 
собственность земельного участка, в соответствии с перечнем, приведенным в 
столбце 2 приложения № 7 к административному регламенту.»;  
         подпункт 3.3.3.2 пункта 3.3 изложить в следующей редакции:  



 
 

 

«документы, подтверждающие право заявителя на предоставление ему 
земельного участка в собственность бесплатно, в соответствии с перечнем, 
приведенным в столбце 3 приложения № 7 к административному регламенту.»; 

в абзаце четвертом подпункта 3.3.3.3 пункта 3.3. слова 
«https://www.gosuslugi.ru/600217/1» заменить словами «https://www.gosuslugi.ru/6
47363/1»; 

пункт 3.3.4 изложить в следующей редакции: 
«3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 
3.3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 
посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии: 
выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у 

него объекты недвижимости. 
Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр записей 

актов гражданского состояния): 
сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния  
(о рождении, о заключении брака, о расторжении брака, о смерти), 

выданные на территории Российской Федерации. 
Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 
сведения о трудовой деятельности, трудовом стаже. 
Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки (Федеральный 

реестр сведений о документах об образовании и (или) квалификации, документах 
об обучении по адресу http://obrnadzor.gov.ru): 

сведения об образовании и (или) о квалификации, выданные на территории 
Российской Федерации. 

Федеральное казенное учреждение «Военно-социальный центр» 
Министерства обороны Российской Федерации, Федеральная служба войск 
национальной гвардии Российской Федерации: 

сведения, подтверждающие участие в специальной военной операции. 
3.3.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»: 

Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 
сведения, подтверждающие отнесение заявителя к категории участников 

Великой Отечественной войны либо граждан, на которых законодательством 
распространены социальные гарантии и льготы участников Великой 
Отечественной войны; ветеранов боевых действий; граждан, подвергшихся 
воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

сведения, подтверждающие факт установления инвалидности; 



 
 

 

Министерство социальной защиты и семейной политики Тамбовской 
области: 

сведения, подтверждающие наличие статуса многодетной семьи. 
Министерство внутренних дел Российской Федерации: 
сведения, подтверждающие регистрацию по месту пребывания на 

территории Тамбовской области. 
Cрок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации в 

Администрации запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
Cрок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих дней со 
дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации. 

3.3.4.3. Администрация организует между входящими в ее состав 
структурными подразделениями обмен следующими сведениями, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги: 

сведения, подтверждающие, что заявитель состоит на учете в органе 
местного самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях; 

сведения, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, 
переселившихся в Тамбовскую область в рамках региональной программы 
Тамбовской области по оказанию содействия добровольному переселению 
соотечественников, проживающих за рубежом; 

сведения, подтверждающие установление опеки (попечительства).»; 
в абзаце третьем подпункта 3.4.3.3 пункта 3.4. слова 

«https://www.gosuslugi.ru/600217/1» заменить словами «https://www.gosuslugi.ru/6
47363/1»; 

приложение №2 изложить в редакции согласно приложению №1 к 
настоящему постановлению; 

дополнить приложением №7 согласно приложению №2 к настоящему 
постановлению. 

 2. Комитету организационной и кадровой работы администрации города 
Котовска Тамбовской области (Мовчан) направить настоящее постановление для 
опубликования в сетевом издании «Про Котовск» (PROKOTOVSK.RU) в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».         

 3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
председателя комитета по управлению имуществом города и земельным вопросам 
администрации города Котовска Тамбовской области О.В. Медведева. 
 

 

Глава города Котовска 

Тамбовской области                                                                 А.М. Плахотников 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Направлен в прокуратуру города Котовска с сопроводительным письмом от ____  
№ _______ 

Антикоррупционная экспертиза проектов нормативных правовых актов с ______ 
по _______ 

 

 

 

Консультант комитета по 

управлению имуществом города и земельным 

вопросам администрации города                                                Т. М. Завражина 

 

Председатель комитета по правовым  
вопросам администрации города                                                 О. В. Чемеркина 

 

Первый заместитель главы  
администрации города                                                                  А.В. Плаксин 

 

 

 

 
Завражина Т.М. 
4-78-37                                                              



 
 

 

                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

                                                                    к постановлению администрации города 

                                                                              Котовска Тамбовской области 

                                                                               от ______________№_________  

 

                                                Приложение № 2 

                                             к административному регламенту 

                                             предоставления муниципальной услуги  
                                              «Постановка граждан на учет в качестве лиц,                      

……………………………..имеющих право на предоставление земельных             
………………………………участков в собственность бесплатно» 

 

Администрация (наименование муниципального 
образования)__________________________________________

__________________________________________________ 

____________________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество                
(последнее – при наличии), дата рождения 
______________________________________________________

__________________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя) 
______________________________________________________

__________________________________________________ 

(адрес регистрации по месту жительства) 
______________________________________________________

__________________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 
______________________________________________________

__________________________________________________ 

сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, 
отчество (последнее - при наличии), реквизиты                
документа, удостоверяющего личность, документа, 
подтверждающего полномочия представителя                 
заявителя, номер телефона) 

 

Заявление 

о постановке на учет граждан, имеющих право на получение  
бесплатно в собственность земельного участка 

 



 
 

 

В соответствии с подпунктами 6 и 7 статьи 395 Земельного кодекса 
Российской Федерации, частью 5 статьи 71 Закона Тамбовской области                  от 
05.12.2007 № 316-З «О регулировании земельных отношений в                        
Тамбовской области» прошу поставить меня на учет в качестве имеющего право 
на получение бесплатно в собственность земельного участка 
для:__________________________________________________________________
___________________________________________________________________.      

……(указывается цель получения земельного участка: для ведения личного подсобного 
хозяйства, индивидуального жилищного строительства, садоводства или огородничества, а 
также для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 
гражданами, имеющими трех и более детей)  

Основание для постановки на учет в качестве имеющего право на            
получение бесплатно в собственность земельного участка:__________________ 

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

(указывается категория заявителя (случай), предусмотренная (-ый) статьей 7 Закона                
Тамбовской области от 05.12.2007 № 316-З «О регулировании земельных отношений                  
в Тамбовской области»)  
          Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) членов семьи                 

(гражданина, имеющего трех и белее детей, / погибшего (умершего) награжденного              
ветерана специальной военной операции) 
_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________   (в 
случае если земельный участок предоставляется в общую долевую собственность) 

            Подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления мною не 
реализовано право на однократное бесплатное приобретение в собственность 
земельного участка, по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 395 

Земельного кодекса Российской Федерации________________________. 
                                                                                                     подпись заявителя 
             Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не 
возражаю против проведения проверки представленных мною сведений.  

Результаты рассмотрения заявления прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в уполномоченном органе 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу__________________ 
_________________________________________________________ 



 
 

 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (при наличии тех-
нической возможности) 

 

Приложение: 

1.Согласие на обработку персональных данных членов семьи ____________ 

2.__________________________________ 

3.__________________________________ 

… 

Дата подачи: «___»_______________20___г.             Подпись:______________ 

 

 

 

 

Председатель комитета  ....              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

          ПРИЛОЖЕНИЕ №2………… 

                                                                    к постановлению администрации города 

                                                                             Котовска Тамбовской области…… 

                                                                             от ______________№_________......  

 

                                                Приложение № 7 

                                             к административному регламенту 

                                             предоставления муниципальной услуги  
                                              «Постановка граждан на учет в качестве лиц,                      

……………………………..имеющих право на предоставление земельных             
………………………………участков в собственность бесплатно» 

Перечень и способы получения документов, подтверждающих право гражданина 
на получение бесплатно в собственность земельного участка 

 

Наименование категорий 
граждан, имеющих право на 

получение                     
бесплатно в собственность 

земельного участка 

 

Перечень и способы получения документов, подтверждающих право 
гражданина  

на получение бесплатно в собственность земельного участка 

Перечень 
документов, 
получаемых 

органами местного 
самоуправления от 

 заявителей  

Перечень документов (сведений), получаемых 
органами местного самоуправления в рамках 

межведомственного  

информационного взаимодействия  

(заявитель вправе самостоятельно 

 их представить по собственной инициативе)  

1 2 3 

1. Участники Великой 
Отечественной войны, а 
также граждане, на которых 
законодательством 
распространены социальные 
гарантии и льготы                     
участников Великой 
Отечественной войны  

 

- 

1. Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 
недвижимости; 

2. Документы (сведения), подтверждающие 
отнесение заявителя к категории участников 
Великой Отечественной войны либо граждан, на 
которых законодательством                       
распространены социальные гарантии и льготы 
участников Великой Отечественной войны  

 



 
 

 

2. Ветераны боевых действий - 

 

1. Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 
недвижимости; 

2. Документы (сведения), подтверждающие 
отнесение заявителя к категории ветераны боевых 
действий 

  

3. Граждане, подвергшиеся 
воздействию радиации 
вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС 

- 

 

1. Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 
недвижимости; 

2. Документы (сведения), подтверждающие 
отнесение заявителя к категории граждан, 
подвергшихся воздействию радиации вследствие 
катастрофы на Чернобыльской АЭС  

 

 

1 2 3 

4. Граждане, состоящие на учете 
в органах местного 
самоуправления в качестве 
нуждающихся в жилых  
помещениях 

- 

 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие, что заявитель 
состоит на учете в органе местного 
самоуправления                        в 
качестве нуждающегося в жилых 
помещениях  

 

5. Граждане, переселившиеся в 
Тамбовскую область в рамках 
региональной программы 
Тамбовской области по       
оказанию содействия 
добровольному переселению 
соотечественников,               
проживающих за рубежом 

- 

 

 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие отнесение 
заявителя к категории граждан, 
переселившихся в                      
Тамбовскую область в рамках 
региональной программы   



 
 

 

1 2 3 

Тамбовской области по оказанию 
содействия добровольному 
переселению соотечественников, 
проживающих за рубежом  

 

6. Граждане, имеющие трех и 
более детей 

1. Свидетельства о 
государственной регистрации 
актов                  гражданского 
состояния (о рождении детей, о 
заключении брака, о 
расторжении брака, о смерти 
супруга), выданные 
компетентными органами 
иностранного государства, и их 
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык; 

2. Свидетельства об 
усыновлении (удочерении), 
выданные органами записи 
актов гражданского 
состояния или 
консульскими 
учреждениями Российской 
Федерации (в случае 
усыновления (удочерения) 

 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости; 

2. Свидетельства (сведения) о 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния (о рождении 
детей, о заключении брака, о 
расторжении брака, о смерти 
супруга), выданные на территории 
Российской Федерации; 

3. Документы (сведения), 
подтверждающие, что заявитель 
состоит на учете в органе местного 
самоуправления в качестве 
нуждающегося в жилых помещениях 
(в случае                              
предоставления земельного участка 
для индивидуального жилищного 
строительства)  

 

7. Медицинские работники 
областных государственных 
медицинских              организаций, 
имеющие высшее медицинское 
образование или среднее 
медицинское образование, 
работающие и проживающие в 
сельском населенном пункте, для 
жилищного строительства 

1. Документы об 
образовании и (или) 
о квалификации,                
выданные на территории 
иностранного государства, и их                 
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык; 

2. Документы об 
образовании и (или) о 
квалификации,      выдаваемые 
военными 
профессиональными 
образовательными 
организациями и военными 
образовательными 
организациями высшего 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости; 

2. Документы (сведения) об 
образовании и (или) о квалификации, 
выданные на территории Российской  
Федерации;  

3. Документы (сведения) о 
трудовой деятельности, трудовом 
стаже заявителя, подтверждающие, 
что заявитель работает в 
организации, расположенной в 
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образования, а также выданные 
в 1992-1995 годах 
организациями, 
осуществляющими 
образовательную деятельность 
на территории Российской 
Федерации 

 

сельском                    населенном 
пункте 

 

8. Граждане, имеющие среднее 
профессиональное и высшее  
образование, замещающие 
должности 
педагогических работников,                       
руководителей структурных                          
подразделений и их заместителей 
в областных государственных                       
образовательных организациях, 
работающим и проживающим в  
сельском населенном пункте, для            
жилищного строительства 

1. Документы об 
образовании и (или) о 
квалификации,              выданные 
на территории иностранного 
государства, и их             
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык; 

2. Документы об 
образовании и (или) 
о квалификации,            
выдаваемые военными 
профессиональными 
образовательными 
организациями и военными 
образовательными 
организациями высшего 
образования, а также выданные 
в 1992-1995 годах  
организациями, 
осуществляющими 
образовательную                         
деятельность на территории 
Российской Федерации 

 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости; 

2. Документы (сведения) об 
образовании и (или) о  
квалификации, выданные на 
территории Российской Федерации; 

3. Документы (сведения) о 
трудовой деятельности, трудовом 
стаже заявителя, подтверждающие, 
что заявитель работает в 
организации, расположенной в 
сельском                       населенном 
пункте 

 

9. Многодетные семьи 1. Свидетельства о 
государственной регистрации 
актов                   гражданского 
состояния (о рождении детей, о 
заключении брака, о 
расторжении брака, о смерти 
супруга), выданные 
компетентными органами 
иностранного государства, и их 
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра  
недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие наличие статуса 
многодетной семьи; 

3. Свидетельства (сведения) о 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния (о рождении 
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2. Свидетельства об 
усыновлении (удочерении), 
выданные органами записи 
актов гражданского 
состояния или 
консульскими 
учреждениями Российской 
Федерации (в случае 
усыновления (удочерения); 

3. Документы, 
подтверждающие факт 
обучения ребенка в 
образовательной организации 
по очной форме обучения с                 
указанием даты начала и 
окончания обучения (для детей 
в                возрасте от 18 до 23 
лет, обучающихся в 
образовательных                  
организациях по очной форме 
обучения); 

4. Документы 
подтверждающие факт 
обучения ребенка-инвалида в 
образовательной организации 
независимо от формы 
обучения с указанием даты 
начала и окончания обучения 
(для семьи, имеющий в своем 
составе детей-инвалидов) 

 

детей, о заключении брака, о 
расторжении брака, о смерти 
супруга), выданных на территории 
Российской Федерации; 

4. Документы (сведения), 
подтверждающие установление 
опеки (попечительства) – при 
наличии в семье детей,                     
находящихся под опекой 

(попечительством); 

5. Документы (сведения), 
подтверждающие факт установления 
инвалидности ребенка (для семьи, 
имеющей в своем составе детей-

инвалидов);  

6. Документы (сведения), 
подтверждающие участие ребенка в 
возрасте до 23 лет в специальной 
военной операции  

 

10. Военнослужащие, лица,                  
заключившие контракт о 
пребывании в 
добровольческом формировании,               
содействующем выполнению 
задач, возложенных на 
Вооруженные Силы Российской 
Федерации (войска  
национальной гвардии 
Российской     Федерации), и 
лица, проходящие(проходившие) 
службу в войсках национальной 
гвардии Российской  Федерации 
и имеющие специальные звания 
полиции, удостоенные звания 
Героя Российской Федерации 

1. Документы, 
подтверждающие статус 
военнослужащего или лица, 
заключившего контракт о 
пребывании в 
добровольческом 
формировании, 
содействующем выполнению 
задач,                        возложенных 

на Вооруженные Силы 
Российской Федерации (войска 
национальной гвардии 
Российской Федерации), либо 
лица, проходящего 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие отнесение 
заявителя к категории ветераны 
боевых действий; 

3. Документы (сведения), 
подтверждающие регистрацию 
заявителя по месту пребывания на 
территории Тамбовской области на 
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или награжденные орденами 
Российской Федерации за 
заслуги, проявленные в ходе 
участия в специальной военной 
операции, и являющиеся 
ветеранами боевых действий, 
зарегистрированные на день 
завершения их участия в            
специальной военной операции 
по      месту жительства на 
территории             Тамбовской 
области, а при отсутствии 
регистрации - по месту 
пребывания на территории 
Тамбовской области (далее - 

награжденные ветераны 
специальной военной операции) 

 

(проходившего) службу 
в войсках                    
национальной гвардии 
Российской Федерации и 
имеющего специальное звание 
полиции; 

2. Документы, 
подтверждающие награждение                                 
государственными наградами 
Российской Федерации (звание 
Героя Российской Федерации, 
орден Российской Федерации 
за заслуги, проявленные в ходе 
участия в специальной 
военной операции); 

3. Документы, 
подтверждающие завершение 
участия в специальной военной 
операции 

 

день завершения своего участия в 
специальной военной операции 
(представляется в случае отсутствия 
регистрации по месту жительства) 

 

11. Члены семей погибших 
(умерших) награжденных 
ветеранов специальной военной 
операции 

1. Свидетельства о 
государственной регистрации 
актов              гражданского 
состояния (о рождении детей, 
об усыновлении (при наличии), 
о заключении брака, о 
рождении погибшего    
(умершего) награжденного 
ветерана боевых действий (в 
случае обращения родителя 
(родителей) такого гражданина 
при                 отсутствии у него 
семьи (супруги(а) и детей), 
выданные                  
компетентными органами 
иностранного государства, и их                 
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык; 

2. Свидетельства об 
усыновлении (удочерении), 
выданные органами записи 
актов гражданского 
состояния или 
консульскими 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра                   
недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие отнесение        
погибшего (умершего) гражданина к 
категории ветераны    боевых 
действий;  

3. Документы (сведения), 
подтверждающие регистрацию 
погибшего (умершего) гражданина 
по месту пребывания на территории 
Тамбовской области на день 
завершения его          участия в 
специальной военной операции 
(представляется в случае отсутствия 
регистрации по месту жительства); 

4. Свидетельства (сведения) о 
государственной                    
регистрации актов гражданского 
состояния (о рождении детей, о 
заключении брака, о рождении 
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учреждениями Российской 
Федерации (в случае 
усыновления (удочерения); 

3. Документы, 
подтверждающие статус 
военнослужащего или лица, 
заключившего контракт о 
пребывании в 
добровольческом 
формировании, 
содействующем 
выполнению задач,                           
возложенных на Вооруженные 
Силы Российской Федерации 
(войска национальной гвардии 
Российской Федерации), либо 
лица, проходящего 
(проходившего) службу в 
войсках                 национальной 
гвардии Российской 
Федерации и имеющего              
специальное звание полиции; 

4. Документы, 
подтверждающие награждение                                  
государственными наградами 
Российской Федерации (звание 
Героя Российской Федерации, 
орден Российской Федерации 
за заслуги, проявленные в ходе 
участия в специальной 
военной операции); 

5. Документы, 
подтверждающие гибель 
(смерть)                         погибшего 

(умершего) гражданина 
вследствие увечья (ранения, 
травмы, контузии) или 
заболевания, полученных им в 
ходе                   участия в 
специальной военной 
операции; 

6. Документы, 
подтверждающие факт 
обучения ребенка в 
образовательной организации 
по очной форме обучения с               

погибшего (умершего) гражданина 
(в случае обращения родителя 
(родителей) такого гражданина при  
отсутствии у него семьи (супруги(а) 
и детей), выданные на территории 
Российской Федерации); 

5. Документы (сведения), 
подтверждающие факт                   
установления инвалидности ребенка 
до достижения им                возраста 
18 лет (если в состав членов семьи 
погибшего (умершего) гражданина 
входит ребенок-инвалид) 
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указанием даты начала и 
окончания обучения (для детей 
в    возрасте от 18 до 23 лет, 
обучающихся в 
образовательных организациях 
по очной форме обучения); 

7. Документы, 
подтверждающие нахождение 
членов семьи погибшего 
(умершего) гражданина на его 
иждивении на дату гибели 
(смерти)  

 

 

 

 

Председатель комитета...... 



                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ  
                                                                  УТВЕРЖДЕН 

                                                                    постановлением  администрации  
                                                                    города Котовска Тамбовской области  

                                                                        от 20.02.2025 № 172                      
 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – 
административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления указанной 
муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт ее предоставления. 

Административный регламент применяется при постановке на учет 
граждан в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в 
собственность бесплатно: 

в случаях, предусмотренных Земельным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон № 137-ФЗ), иными федеральными законами; 

относящихся к категориям, указанным в пункте 2 части 1 статьи 7 
Закона Тамбовской области от 05.12.2007 № 316-З «О регулировании 
земельных отношений в Тамбовской области» (далее – Закон Тамбовской 
области № 316-З).  

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 
физические лица, указанные в статье 7 Закона Тамбовской области № 316-З, 
обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу (далее – заявитель), либо их 
уполномоченные представители (далее – представитель заявителя). 
 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 



                                                   2                          продолжение приложения 
 

 

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную 
услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением 

которого обратился заявитель 

 

1.3.1. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из 
вариантов предоставления муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет 
предоставлена муниципальная услуга, определяется в результате 
анкетирования (таблица № 1 приложения № 1 к административному 
регламенту), исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков, а 
также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 
одному варианту предоставления муниципальной услуги (таблица № 2 
приложения № 1 к административному регламенту). 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с административным регламентом.  

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных участков в собственность 
бесплатно». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города 
Котовска Тамбовской области  (далее — Администрация). 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - МФЦ). Возможность принятия МФЦ решения 
об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для представления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления 
муниципальной услуги. 

В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 
приложения № 1 к административному регламенту, результатами 
предоставления муниципальной услуги являются: 
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решение о постановке на учёт гражданина в качестве имеющего право 
на получение бесплатно в собственность земельного участка; 

решение об отказе в постановке на учёт гражданина в качестве 
имеющего право на получение бесплатно в собственность земельного 
участка;  

решение о предоставлении сведений об учете в целях бесплатного 
предоставления земельного участка; 

решение об отказе в предоставлении сведений об учете в целях 
бесплатного предоставления земельного участка; 

исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 
(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах 
(далее - техническая ошибка);  

отказ в исправлении технической ошибки; 
выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат);  
отказ в выдаче дубликата. 
2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о 

предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю 
предоставляется результат муниципальной услуги. 

Документом, содержащим решение о постановке на учёт гражданина в 
качестве имеющего право на получение бесплатно в собственность 
земельного участка, является постановление Администрации о постановке на 
учет гражданина в качестве имеющего право на получение бесплатно в 
собственность земельного участка. 

Документом, содержащим решение об отказе в постановке на учёт 
гражданина в качестве имеющего право на получение бесплатно в 
собственность земельного участка, является постановление Администрации 
об отказе в постановке на учет гражданина в качестве имеющего право на 
получение бесплатно в собственность земельного участка. 

Документом, содержащим решение о предоставлении сведений об 
учете в целях бесплатного предоставления земельного участка, является 
уведомление об учете в целях бесплатного предоставления земельного 
участка (далее – уведомление об учете). 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении 
сведений об учете в целях бесплатного предоставления земельного участка, 
является уведомление об отказе в предоставлении сведений об учете. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической 
ошибки, является постановление Администрации о постановке на учет 
гражданина в качестве имеющего право на получение бесплатно в 
собственность земельного участка, выданное взамен документа содержащего 
техническую ошибку. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении 
технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении 
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технической ошибки. 
Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является 

дубликат. 
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, 

является уведомление об отказе в выдаче дубликата. 
2.3.3. Способ получения результата предоставления муниципальной 

услуги: 
посредством почтового отправления; 
в Администрации или МФЦ; 
в личном кабинете заявителя в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  
 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня 
регистрации в Администрации, на Едином портале запроса о предоставлении 
муниципальной услуги (далее также — заявление) составляет: 

10 рабочих дней (в случае отсутствия необходимости проведения 
дополнительной проверки по межведомственному информационному 
запросу). 

41 календарный день (в случае необходимости проведения 
дополнительной проверки по межведомственному информационному 
запросу). 

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 
варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 
административного регламента.  
 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 
административного регламента в подразделах, содержащих описание 
вариантов предоставления муниципальной услуги. 
 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме документов, необходимых 
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для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 
3 административного регламента в описании административных процедур в 
составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 
административного регламента в описании административных процедур в 
составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 
 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в 
Администрацию составляет 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 
предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации 
составляет 15 минут.  

 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 

 

Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме, 
составляет 1 рабочий день. 

 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальные услуги 
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Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для 
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном 
сайте, а также на Едином портале. 

 

2.12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги 

 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в 
том числе доступности электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на 
получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, 
своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии 
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении 
муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в 
электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной 
услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 
услуги, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале. 

 

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

При предоставлении муниципальной услуги используется Единый 
портал, Единый государственный реестр записей актов гражданского 
состояния, Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН),  
Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) 
квалификации, документах об обучении, федеральная государственная 
информационная система «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия». 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

Варианты предоставления муниципальной услуги: 
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Вариант № 1. Постановка на учёт гражданина в качестве имеющего 
право на получение бесплатно в собственность земельного участка. 

Вариант № 2. Представление сведений об учете в целях бесплатного 
предоставления земельного участка.  

Вариант № 3. Исправление технической ошибки. 
Вариант № 4. Получение дубликата. 
Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги без рассмотрения не предусмотрено. 
 

3.2. Описание административной процедуры  
профилирования заявителя 

 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 
путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются 
признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков 
заявителя, приведены в таблице № 1 приложения № 1 к административному 
регламенту. 

Профилирование осуществляется в Администрации и посредством 
Единого портала. 

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 
анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений 
признаков в соответствии с административным регламентом, каждая из 
которых соответствует одному варианту. 

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, 
размещаются в Администрации в общедоступном для ознакомления месте. 

 

3.3. Вариант № 1. Постановка на учёт гражданина в качестве имеющего 
право на получение бесплатно в собственность земельного участка 

 

3.3.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 
заявителю являются: 

решение о постановке на учёт гражданина в качестве имеющего право 
на получение бесплатно в собственность земельного участка; 

решение об отказе в постановке на учёт гражданина в качестве 
имеющего право на получение бесплатно в собственность земельного 
участка. 

Документом, содержащим решение о постановке на учёт гражданина в 
качестве имеющего право на получение бесплатно в собственность 
земельного участка, является постановление Администрации о постановке на 
учет гражданина в качестве имеющего право на получение бесплатно в 
собственность земельного участка. 

Документом, содержащим решение об отказе в постановке на учёт 
гражданина в качестве имеющего право на получение бесплатно в 
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собственность земельного участка, является постановление Администрации 
об отказе в постановке на учет гражданина в качестве имеющего право на 
получение бесплатно в собственность земельного участка. 

3.3.2. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  

межведомственное информационное взаимодействие; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; 
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и 
(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет: 

заявление о постановке на учёт гражданина в качестве имеющего право 
на получение бесплатно в собственность земельного участка по форме, 
приведенной в приложении № 2 к административному регламенту; 

заявление о постановке на учет граждан, имеющих право на получение 
бесплатно в собственность земельного участка, по форме, утвержденной 
приказом министерства имущественных отношений и государственного 
заказа Тамбовской области от 24.09.2025 № 720 «Об утверждении формы 
заявления о постановке на учет граждан, имеющих право на получение 
бесплатно в собственность земельного участка, перечня и способов 
получения документов, подтверждающих право гражданина на получение 
бесплатно в собственность земельного участка»; 

документы, подтверждающие право заявителя на получение бесплатно 
в собственность земельного участка, в соответствии с перечнем, 
приведенным в столбце 2 приложения № 7 к административному регламенту. 

документ(ы), подтверждающий(ие) право заявителя на получение 
бесплатно в собственность земельного участка: 

свидетельства о государственной регистрации актов гражданского 
состояния (свидетельства о рождении детей, свидетельства об усыновлении 
(при наличии), свидетельство о заключении брака, свидетельство о 
расторжении брака, свидетельство о смерти супруга), выданные 
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компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык (для заявителей, имеющих трех и 
более детей; многодетных семей; членов семей погибших (умерших) 
награжденных ветеранов специальной военной операции); 

документы об образовании и (или) о квалификации, выданные на 
территории иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык (для заявителей, являющихся медицинскими 
работниками областных государственных медицинских организаций; для 
заявителей, замещающих должности в областных государственных или 
муниципальных образовательных организациях); 

документы об образовании и (или) о квалификации, выдаваемые 
военными профессиональными образовательными организациями и 
военными образовательными организациями высшего образования, а также 
выданные в 1992 - 1995 годах организациями, осуществляющими 
образовательную деятельность на территории Российской Федерации (для 
заявителей, являющихся медицинскими работниками областных 
государственных медицинских организаций; для заявителей, замещающих 
должности в областных государственных или муниципальных 
образовательных организациях); 

документы о трудовой деятельности заявителя (за периоды до 1 января 
2020 года) (для заявителей, являющихся медицинскими работниками 
областных государственных медицинских организаций; для заявителей, 
замещающих должности в областных государственных или муниципальных 
образовательных организациях);  

документы, подтверждающие награждение государственными 
наградами Российской Федерации (звание Героя Российской Федерации, 
орден Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в 
специальной военной операции) (для награжденных ветеранов специальной 
военной операции; членов семей погибших (умерших) награжденных 
ветеранов специальной военной операции); 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя). 

3.3.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия: 

документы, подтверждающие право заявителя на предоставление ему 
земельного участка в собственность бесплатно, в соответствии с перечнем, 
приведенным в столбце 3 приложения № 7 к административному регламенту. 

1) документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории: 
участников Великой Отечественной войны либо граждан, на которых 

законодательством распространены социальные гарантии и льготы 
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участников Великой Отечественной войны; 
ветеранов боевых действий (для соответствующей категории 

заявителей, награжденных ветеранов специальной военной операции; членов 
семей погибших (умерших) награжденных ветеранов специальной военной 
операции); 

граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС; 

граждан, переселившихся в Тамбовскую область в рамках 
региональной программы Тамбовской области по оказанию содействия 
добровольному переселению соотечественников, проживающих за рубежом; 

участников специальной военной операции (для награжденных 
ветеранов специальной военной операции; членов семей погибших 
(умерших) награжденных ветеранов специальной военной операции). 

2) документы, подтверждающие наличие статуса многодетной семьи 
(для многодетных семей); 

3) документы о государственной регистрации актов гражданского 
состояния (сведения о рождении детей, об усыновлении (при наличии), о 
заключении брака, о расторжении брака, о смерти супруга), выданные на 
территории Российской Федерации (для граждан, имеющих трех и более 
детей; многодетных семей; членов семей погибших (умерших) награжденных 
ветеранов специальной военной операции); 

4) документы о трудовой деятельности заявителя (за периоды  после 1 
января 2020 года), подтверждающие, что заявитель работает и (или) переехал 
для работы в организации, расположенной в сельском населенном пункте 
(для заявителей, являющихся медицинскими работниками областных 
государственных медицинских организаций; для заявителей, замещающих 
должности в областных государственных или муниципальных 
образовательных организациях);  

5) документы об образовании и (или) о квалификации (для заявителей, 
являющихся медицинскими работниками областных государственных 
медицинских организаций; для заявителей, замещающих должности в 
областных государственных или муниципальных образовательных 
организациях); 

6) документ, подтверждающий, что заявитель состоит на учете в органе 
местного самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях (в 
случае обращения гражданина, состоящего на учете в органе местного 
самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях, а также 
гражданина, имеющего трех и более детей, в целях предоставления 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства); 

7) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (земельном участке), 
права на которые зарегистрированы в ЕГРН; 

8) документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) - 
при наличии в семье детей, находящихся под опекой (попечительством) (для 
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многодетных семей). 
3.3.3.3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 

почтовым отправлением либо на адрес электронной почты); 
МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 
посредством Единого портала в электронном виде по адресу: 

https://www.gosuslugi.ru/600217/1    https://www.gosuslugi.ru/647363/1. 

3.3.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя): 

1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению; 

2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес 
электронной почты: 

посредством направления копии (электронного образа) паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, заверенной (заверенного) в установленном законодательством 
порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия 
представителя заявителя, заверенная (заверенный) в установленном 
законодательством порядке; 

3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала - 
посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – 
единая система идентификации и аутентификации) или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 

https://www.gosuslugi.ru/600217/1
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подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в 
формате SIG. 

3.3.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации:  

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 
3.3.3.1 административного регламента для соответствующей категории 
заявителей; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;  

представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
услуги; 

подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением 
установленных требований; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в 
интерактивной форме на Едином портале; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 
документах. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 
приложении № 3 к административному регламенту. 

3.3.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 
Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 
отсутствует. 

3.3.3.7. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации, 
составляет 1 рабочий день. 

3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 
3.3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 
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посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии: 

выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) 
у него объекты недвижимости. 

Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр 
записей актов гражданского состояния): 

сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния  
(о рождении, о заключении брака, о расторжении брака, о смерти), 

выданные на территории Российской Федерации. 
Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 
сведения о трудовой деятельности, трудовом стаже. 
Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки 

(Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) 
квалификации, документах об обучении по адресу http://obrnadzor.gov.ru): 

сведения об образовании и (или) о квалификации, выданные на 
территории Российской Федерации. 

Федеральное казенное учреждение «Военно-социальный центр» 
Министерства обороны Российской Федерации, Федеральная служба войск 
национальной гвардии Российской Федерации: 

сведения, подтверждающие участие в специальной военной операции. 
3.3.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»: 

Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 
сведения, подтверждающие отнесение заявителя к категории 

участников Великой Отечественной войны либо граждан, на которых 
законодательством распространены социальные гарантии и льготы 
участников Великой Отечественной войны; ветеранов боевых действий; 
граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС; 

сведения, подтверждающие факт установления инвалидности; 
Министерство социальной защиты и семейной политики Тамбовской 

области: 
сведения, подтверждающие наличие статуса многодетной семьи. 
Министерство внутренних дел Российской Федерации: 
сведения, подтверждающие регистрацию по месту пребывания на 

территории Тамбовской области. 
Cрок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня 

регистрации в Администрации запроса о предоставлении муниципальной 
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услуги. 
Cрок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, 
предоставляющий документ и информацию, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены 
федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 
Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

3.3.4.3. Администрация организует между входящими в ее состав 
структурными подразделениями обмен следующими сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги: 

сведения, подтверждающие, что заявитель состоит на учете в органе 
местного самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях; 

сведения, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, 
переселившихся в Тамбовскую область в рамках региональной программы 
Тамбовской области по оказанию содействия добровольному переселению 
соотечественников, проживающих за рубежом; 

сведения, подтверждающие установление опеки (попечительства). 
3.3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 
посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии: 

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (земельном участке).  
Федеральная налоговая служба: 
выписка из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния о государственной регистрации актов гражданского 
состояния (сведения о рождении детей, об усыновлении (при наличии), о 
браке, о разводе, о смерти супруга), выданные на территории Российской 
Федерации. 

Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 
сведения о трудовой деятельности заявителя (за периоды после 1 

января 2020 года). 
Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки 

(Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) 
квалификации, документах об обучении по адресу http://obrnadzor.gov.ru): 

сведения о предоставлении документов об образовании и (или) о 
квалификации. 

Федеральное казенное учреждение «Военно-социальный центр» 
Министерства обороны Российской Федерации, Федеральная служба войск 
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национальной гвардии Российской Федерации: 
сведения, подтверждающие отнесение к категории участников 

специальной военной операции. 
3.3.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»: 

Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 
сведения, подтверждающие отнесение заявителя к категории 

участников Великой Отечественной войны либо граждан, на которых 
распространены социальные гарантии и льготы участников Великой 
Отечественной войны; ветеранов боевых действий; граждан, подвергшихся 
воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС. 

Министерство социальной защиты и семейной политики Тамбовской 
области: 

сведения о наличии статуса многодетной семьи. 
Cрок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня 

регистрации в Администрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Cрок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу не может превышать 5 рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, 
предоставляющий документ и информацию, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены 
федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 
Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

3.3.4.2. Администрация организует между входящими в ее состав 
структурными подразделениями обмен следующими сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги: 

сведения о том, что заявитель состоит на учете в органе местного 
самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях; 

сведения о том, что заявитель переселился в Тамбовскую область в 
рамках участника региональной программы Тамбовской области по оказанию 
содействия добровольному переселению соотечественников, проживающих 
за рубежом; 

сведения, подтверждающие установление опеки (попечительства). 
Срок подготовки и направления ответов на запросы составляет 1 

рабочий день. 
3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 
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Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются: 

отсутствие оснований для предоставления заявителю бесплатно в 
собственность земельного участка в соответствии с действующим 
законодательством; 

заявителем ранее уже было реализовано право на бесплатное 
получение в собственность земельного участка; 

предоставление заявителем недостоверных сведений, подтверждающих 
его право на получение бесплатно в собственность земельного участка; 

заявитель не состоит на учете в органе местного самоуправления в 
качестве нуждающегося в жилых помещениях (в случае обращения 
гражданина, имеющего трех и более детей, в целях предоставления 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства). 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 
путем направления на почтовый адрес; 
путем выдачи в Администрации или МФЦ; 
путем направления электронного документа в личный кабинет 

заявителя на Едином портале. 
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания отсутствует. 

3.3.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со 
дня регистрации в Администрации, на Едином портале запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги составляет: 

10 рабочих дней (в случае отсутствия необходимости проведения 
дополнительной проверки по межведомственному информационному 
запросу). 

41 календарный день (в случае необходимости проведения 
дополнительной проверки по межведомственному информационному 
запросу). 

 

3.4. Вариант № 2. Представление сведений об учете в целях 
бесплатного предоставления земельного участка 
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3.4.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 
заявителю являются: 

решение о предоставлении сведений об учете в целях бесплатного 
предоставления земельного участка; 

решение об отказе в предоставлении сведений об учете в целях 
бесплатного предоставления земельного участка; 

Документом, содержащим решение о предоставлении сведений об 
учете в целях бесплатного предоставления земельного участка, является 
уведомление об учете.  

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении 
сведений об учете в целях бесплатного предоставления земельного участка, 
является уведомление об отказе в предоставлении сведений об учете. 

3.4.2. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; межведомственное информационное 
взаимодействие; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка 
сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 
иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.4.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет: 

заявление о представлении сведений об учете в целях бесплатного 
предоставления земельного участка по форме, приведенной в приложении № 
4 к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя). 

3.4.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.  
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3.4.3.3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением либо на адрес электронной почты);  

посредством Единого портала в электронном виде по адресу: 
https://www.gosuslugi.ru/600217/1    https://www.gosuslugi.ru/647363/1. 

3.4.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя): 

1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению; 

2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес 
электронной почты:  

посредством направления копии (электронного образа) паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, заверенной (заверенного) в установленном законодательством 
порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия 
представителя заявителя, заверенная (заверенный) в установленном 
законодательством порядке; 

4) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала - 
посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в 
формате SIG. 

3.4.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

https://www.gosuslugi.ru/600217/1
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предоставление муниципальной услуги; 
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 

3.4.3.1 административного регламента; 
представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;  

представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
услуги; 

подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением 
установленных требований; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в 
интерактивной форме на Едином портале; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 
документах. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 
приложении № 3 к административному регламенту. 

3.4.3.6. В приеме запроса участвует Администрация. 
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 
выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 
отсутствует. 

3.4.3.7. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации, 
составляет 1 рабочий день. 

3.4.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются: 

отсутствие принятого постановления Администрации о постановке на 
учет заявителя в качестве имеющего право на получение бесплатно в 
собственность земельного участка. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.4.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 
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способом, определенным заявителем в заявлении: 
путем направления на почтовый адрес; 
путем выдачи в Администрации; 
путем направления электронного документа в личный кабинет 

заявителя на Едином портале. 
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги  

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания отсутствует. 

3.4.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 
5 рабочих дней со дня регистрации в Администрации, на Едином портале 
запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

 

3.5. Вариант № 3. Исправление технической ошибки 

 

3.5.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 
заявителю являются: 

исправление технической ошибки;  
отказ в исправлении технической ошибки. 
Документом, содержащим решение об исправлении технической 

ошибки, является постановление Администрации о постановке на учет 
гражданина в качестве имеющего право на получение бесплатно в 
собственность земельного участка, выданное взамен документа содержащего 
техническую ошибку. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении 
технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении 
технической ошибки. 

3.5.2. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; межведомственное информационное 
взаимодействие; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка 
сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 
иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 



                                                   21                          продолжение приложения 
 

 

соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.5.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет: 

заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной 
в приложении № 5 к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя). 

3.5.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.  

3.5.3.3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением). 

3.5.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя): 

1) при личном обращении:  
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению. 

2) при почтовом отправлении:  
посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
заверенная в установленном законодательством порядке. 

3.5.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 
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3.5.3.1 административного регламента. 
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 

приложении № 3 к административному регламенту. 
3.5.3.6. В приеме запроса участвует Администрация. 
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 
выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 
отсутствует. 

3.5.3.7. Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
Администрации, составляет 1 рабочий день. 

3.5.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
является: 

отсутствие факта допущения технической ошибки. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.5.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 
путем направления на почтовый адрес; 
путем выдачи в Администрации. 
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги  

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания отсутствует. 

3.5.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 
5 рабочих дней со дня регистрации в Администрации запроса о 
предоставлении муниципальной услуги. 

 

3.6. Вариант № 4. Получение дубликата 

 

3.6.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 
заявителю являются: 

выдача дубликата;  
отказ в выдаче дубликата. 
Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является 

дубликат. 
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Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, 
является уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

3.6.2. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; межведомственное информационное 
взаимодействие; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка 
сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 
иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.6.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.6.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет: 

заявление о выдаче дубликата по форме, приведенной в приложении               
№ 6 к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя). 

3.6.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.  

3.6.3.3. Способ подачи заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением). 

3.6.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя): 

1) при личном обращении:  
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
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соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению. 

2) при почтовом отправлении:  
посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
заверенная в установленном законодательством порядке. 

3.6.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 
3.6.3.1 административного регламента. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 
приложении № 3 к административному регламенту. 

3.6.3.6. В приеме запроса участвует Администрация. 
Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 
выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 
отсутствует. 

3.6.3.7.Срок регистрации запроса (заявления) заявления и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в Администрации, составляет 1 рабочий день. 

3.6.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
является: 

отсутствие ранее принятого постановления Администрации о 
постановке на учет заявителя в качестве имеющего право на получение 
бесплатно в собственность земельного участка. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.6.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 
путем направления на почтовый адрес; 
путем выдачи в Администрации. 
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги  

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
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отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Возможность предоставления Администрацией результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания отсутствует. 

3.6.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 
3 рабочих дня со дня регистрации в Администрации запроса о 
предоставлении муниципальной услуги. 
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                                      Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно» 

 

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей 

 

Наименование признака 
заявителя 

Значение признака заявителя 

Муниципальная услуга «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных участков в собственность 

бесплатно» 

1. Цель обращения? 1. Постановка гражданина на учёт в качестве 
имеющего право на получение бесплатно в 
собственность земельного участка 

2. Представление сведений об учете в целях 
бесплатного предоставления земельного участка 

3. Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в направленных (выданных) в результате 
предоставления муниципальной услуги 
документах 4. Получение дубликата документа, 
ранее выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги 

2. Кто обратился за 
услугой? 

1. Заявитель 
2. Представитель 

3. Основания для 
получения земельного 
участка в собственность 
бесплатно? 

1. Наличие в семье трех или более детей 

2. Иные основания, предусмотренные 
федеральным 

законом или законом субъекта Российской 
Федерации 

4. Цель предоставления 
земельного участка 

1. Для ведения личного подсобного хозяйства 

2. Для индивидуального жилищного строительства 

3. Для садоводства или огородничества 

4. Для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности 
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5. Фамилия, имя и 

отчество заявителя 
изменялись? 

1.Не изменялись 

2. Изменялись 

6. Выберите, что 
изменялось у заявителя 

(в случае изменения 
ФИО) 

1. Фамилия 

2. Имя 

3. Отчество 

7. Укажите семейное 
положение заявителя 

1. В браке 

2. В разводе 

3. Вдова (вдовец) 
4. В браке никогда не состоял(а) 

8. Где зарегистрирован 
брак? 

(в случае если заявитель 
состоит в браке) 

1. В Российской Федерации 

2. За пределами Российской Федерации 

9. Фамилия, имя и 
отчество супруга 
(супруги) изменялись? 

(в случае наличия супруга 
(супруги) 

1. Не изменялись 

2. Изменялись 

10. Выберите, что 
изменялось у супруга 

(в случае изменения ФИО 
супруга (супруги) 

1. Фамилия 

2. Имя 

3. Отчество 

11. Где зарегистрировано 
расторжение брака? 

(в случае расторжения 
брака) 

1. В Российской Федерации 

2. За пределами Российской Федерации 

 

Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых 
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 

 

Категория заявителя Результат предоставления муниципальной услуги 

Вариант № 1: «Постановка гражданина на учёт в качестве имеющего право на 
получение бесплатно в собственность земельного участка» 

Физическое лицо, 
указанное в статье 7 
Закона Тамбовской 

Решение о постановке на учёт гражданина в 
качестве имеющего право на получение 
бесплатно в собственность земельного участка 
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области от 05.12.2007 № 
316-З «О регулировании 
земельных отношений в 
Тамбовской области» 
(далее – Закон области № 
316-З) 

Решение об отказе в постановке на учёт 
гражданина в качестве имеющего право на 
получение бесплатно в собственность 
земельного участка 

Вариант №2 «Представление сведений об учете в целях бесплатного 
предоставления земельного участка» 

Физическое лицо, 
указанное в статье 7 
Закона области № 316-З 

Решение о предоставлении сведений об учете в 
целях бесплатного предоставления земельного 
участка 

Решение об отказе в предоставлении сведений об 
учете в целях бесплатного предоставления 
земельного участка 

Вариант № 3: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 
направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах» 

Физическое лицо, 
указанное в статье 7 Закона 
области № 316-З 

Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в направленных (выданных) в результате 
предоставления муниципальной услуги 
документах 

Отказ в исправлении допущенных опечаток и 
(или) ошибок в направленных (выданных) в 
результате предоставления муниципальной 
услуги документах 

Вариант № 4: «Получение дубликата документа, ранее выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги» 

Физическое лицо, 
указанное в статье 7 Закона 
области № 316-З 

Выдача дубликата документа, ранее выданного по 
результатам предоставления муниципальной 
услуги 

Отказ в выдаче дубликата документа, ранее 
выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги 
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                                                     Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно» 

 

 

Администрация (наименование муниципального 
образования)__________________________________________  
 

_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество                
(последнее – при наличии), дата рождения 
_______________________________________________________
_______________________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя) 
_______________________________________________________
_______________________________________________________ 

(адрес регистрации по месту жительства) 
_______________________________________________________
_______________________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 
_______________________________________________________
_______________________________________________________ 

сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, 
отчество (последнее - при наличии), реквизиты                
документа, удостоверяющего личность, документа, 
подтверждающего полномочия представителя                 
заявителя, номер телефона) 

 

Заявление 

о постановке на учет граждан, имеющих право на получение  
бесплатно в собственность земельного участка 

 
В соответствии с подпунктами 6 и 7 статьи 395 Земельного кодекса 

Российской Федерации, частью 5 статьи 71 Закона Тамбовской области                  
от 05.12.2007 № 316-З «О регулировании земельных отношений в                        
Тамбовской области» прошу поставить меня на учет в качестве имеющего 
право на получение бесплатно в собственность земельного участка 
для:_______________________________________________________________
__________________________________________________________________. 

(указывается цель получения земельного участка: для ведения личного подсобного 
хозяйства, индивидуального жилищного строительства, садоводства или огородничества, а 
также для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 
гражданами, имеющими трех и более детей) 
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Основание для постановки на учет в качестве имеющего право на            
получение бесплатно в собственность земельного участка:________________ 

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
(указывается категория заявителя (случай), предусмотренная (-ый) статьей 7 Закона                
Тамбовской области от 05.12.2007 № 316-З «О регулировании земельных отношений                  
в Тамбовской области»)  

 

Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) членов семьи                 
(гражданина, имеющего трех и белее детей, / погибшего (умершего) награжденного              
ветерана специальной военной операции) 
_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ 

(в случае если земельный участок предоставляется в общую долевую собственность) 
 

            Подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления мною не 
реализовано право на однократное бесплатное приобретение в собственность 
земельного участка, по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 395 
Земельного кодекса Российской Федерации________________________. 
                                                                                   подпись заявителя 

            Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не 
возражаю против проведения проверки представленных мною сведений.  

 

Результаты рассмотрения заявления прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 
 

 Выдать в уполномоченном органе 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу__________________ 
_________________________________________________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (при наличии 
технической возможности) 

 

Приложение: 
1.Согласие на обработку персональных данных членов семьи ____________ 

2.__________________________________ 

3.__________________________________ 

… 

 

Дата подачи: «___»_______________20___г.             Подпись:______________ 
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                                                  Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно» 

 

 

 

 Главе ____________________________ 
(муниципальное образование) 

_______________________________________________ 
(фамилия, инициалы) 

__________________________________
________________________________ 

сведения о заявителе (Ф.И.О. (последнее-при наличии), 
дата рождения) 

________________________________________________
______________________________________________ 

паспортные данные (серия и номер паспорта, кем и 
когда выдан)) 

________________________________________________
______________________________________________ 

адрес места регистрации, места жительства, номер 
телефона, адрес электронной почты-при наличии 

________________________________________________
______________________________________________ 

(сведения о представителе (Ф.И.О. (последнее-при 
наличии), дата рождения) 

________________________________________________
______________________________________________ 
(паспортные данные представителя заявителя (серия и 
номер паспорта, кем и когда выдан, номер телефона) 

________________________________________________
______________________________________________ 

(документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя) 

 

 

Заявление 
о постановке на учет граждан, имеющих право на получение 

бесплатно в собственность земельного участка 

 
 На основании части 5 статьи 7_1 Закона Тамбовской области                   
от 05.12.2007 № 316-З «О регулировании земельных отношений в 
Тамбовской области» прошу поставить меня на учет в качестве имеющего 
право на получение бесплатно в собственность земельного участка 
примерной площадью ________________. 
 Основанием для постановки на учет в качестве имеющего право на 
получение бесплатно в собственность земельного участка является: 
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__________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________1. 
(указывается категория заявителя (случай), предусмотренная (-ый) Земельным кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», статьей 7 Закона Тамбовской 

области от 05.12.2007 № 316-З «О регулировании земельных отношений в Тамбовской 
области») 

 

_________________________________________________________________ 

(указывается место работы — для медицинских работников и работников педагогических 
организаций) 

 

С целью__________________________________________________________  
(для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, 
садоводства или огородничества, а также для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности гражданами, имеющими трех и более детей) 
__________________________________________________________________. 

 Подтверждаю, что ранее земельный участок бесплатно в 
собственность мне не предоставлялся __________________________ 

                                                                           подпись заявителя 
 

Результат рассмотрения заявления прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 
 Выдать в Администрации 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале 

 

Приложение: 
1.____________________________________ 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 

... 

 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.     Подпись: __________________ 

 

 

 

 

 

                                                           
1В случае, если заявитель относится к нескольким категориям граждан, и имеет право на 
предоставление бесплатно в собственность земельного участка по нескольким основаниям 
– указывается одно из оснований по выбору заявителя. 
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                   Приложение № 3 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно» 

 

 

(Бланк Администрации) 

 

____________ №_____________ 

 

 

________________________________
________________________________ 

сведения о заявителе (Ф.И.О. (последнее-при 
наличии), адрес места регистрации, места 

жительства) 
 

 

Уведомление 

об отказе в приеме документов 

 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 
предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в 
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в 
собственность бесплатно» в ____________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(указать орган, в который поданы документы) 
по следующим основаниям 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения 
административного регламента) 

 

Дополнительная информация___________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

________________________________________                           ________________________ 

(Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                    (подпись) 
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                                               Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно» 

 

 

 Главе ____________________________ 
(муниципальное образование) 

_______________________________________________ 
(фамилия, инициалы) 

__________________________________
________________________________ 

сведения о заявителе (Ф.И.О. (последнее-при наличии), 
дата рождения) 

________________________________________________
______________________________________________ 

паспортные данные (серия и номер паспорта, кем и 
когда выдан)) 

________________________________________________
______________________________________________ 

адрес места регистрации, места жительства, номер 
телефона, адрес электронной почты-при наличии 

________________________________________________
______________________________________________ 

(сведения о представителе (Ф.И.О. (последнее-при 
наличии), дата рождения) 

________________________________________________
______________________________________________ 
(паспортные данные представителя заявителя (серия и 
номер паспорта, кем и когда выдан, номер телефона) 

________________________________________________
______________________________________________ 

(документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя) 

 

 

Заявление 

о представлении сведений об учете в целях бесплатного предоставления 
земельного участка 

 
Прошу предоставить сведения об учете меня в качестве имеющего 

право на получение бесплатно в собственность земельного участка. 
Постановление о постановке на учет гражданина в качестве имеющего 

право на получение бесплатно в собственность земельного участка                               
от _______________ № _____. 

 

 

Результат рассмотрения заявления прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 
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 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале 

 

 

Приложение: 
1.____________________________________ 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 

... 

 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.     Подпись: __________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                   36                          продолжение приложения 
 

 

                   Приложение № 5 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно» 

 

 

 Главе ____________________________ 
(муниципальное образование) 

_______________________________________________ 
(фамилия, инициалы) 

__________________________________
________________________________ 

сведения о заявителе (Ф.И.О. (последнее-при наличии), 
дата рождения) 

________________________________________________
______________________________________________ 

паспортные данные (серия и номер паспорта, кем и 
когда выдан)) 

________________________________________________
______________________________________________ 

адрес места регистрации, места жительства, номер 
телефона, адрес электронной почты-при наличии 

________________________________________________
______________________________________________ 

(сведения о представителе (Ф.И.О. (последнее-при 
наличии), дата рождения) 

________________________________________________
______________________________________________ 
(паспортные данные представителя заявителя (серия и 
номер паспорта, кем и когда выдан, номер телефона) 

________________________________________________
______________________________________________ 

(документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя) 

 

 

Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

 Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 
результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и(или) ошибку 

 

Сведения, подлежащие исправлению: 
Текущая редакция: __________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 
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Новая редакция: ___________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(указать новую редакцию сведений и их параметров) 
 

 

Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) 
ошибки – при необходимости) 
1.____________________________________ 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 

...                        
 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 
 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.          Подпись: ________________ 
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                     Приложение № 6 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно» 

 

 

 Главе ____________________________ 
(муниципальное образование) 

_______________________________________________ 
(фамилия, инициалы) 

__________________________________
________________________________ 

(сведения о заявителе (Ф.И.О. (последнее-при наличии), 
дата рождения) 

________________________________________________
______________________________________________ 

(паспортные данные (серия и номер паспорта, кем и 
когда выдан) 

________________________________________________
______________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства, номер 
телефона, адрес электронной почты-при наличии) 

________________________________________________
______________________________________________ 

(сведения о представителе (Ф.И.О. (последнее-при 
наличии), дата рождения) 

________________________________________________
______________________________________________ 
(паспортные данные представителя заявителя (серия и 
номер паспорта, кем и когда выдан, номер телефона) 

________________________________________________
______________________________________________ 

(документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя) 

 

Заявление 

о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги 

 

Прошу выдать дубликат ______________________________________________ 
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                                                                   указать реквизиты документа, ранее выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги 

 

Дополнительные сведения (при наличии)__________________________. 
 

Приложение (при наличии): 
1.____________________________________ 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 
…            
 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 
 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.              Подпись: ______________ 

 

 

 
 

Председатель комитета  
по управлению имуществом города  и  
земельным вопросам администрации 

города Котовска Тамбовской области                                          Ю.П. Истомин 
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                                                                        Приложение № 7 

                                                              к административному регламенту  
                                                          предоставления муниципальной услуги  

                                                       «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
 имеющих право на предоставление земельных 

                                                          участков в собственность бесплатно» 

 

 

Перечень и способы получения документов, подтверждающих 
право гражданина на получение бесплатно в собственность земельного 

участка 
 

Наименование категорий 
граждан, имеющих право 

на получение                     
бесплатно в собственность 

земельного участка 

 

Перечень и способы получения документов, подтверждающих пра-
во гражданина  

на получение бесплатно в собственность земельного участка 

Перечень докумен-
тов, получаемых 

органами местного 
самоуправления от 

 заявителей  

Перечень документов (сведений), получае-
мых органами местного самоуправления в 

рамках межведомственного  
информационного взаимодействия  
(заявитель вправе самостоятельно 

 их представить по собственной инициативе)  
1 2 3 

1. Участники Великой 
Отечественной войны, а 
также граждане, на кото-
рых законодательством 
распространены социаль-
ные гарантии и льготы                     
участников Великой Оте-
чественной войны  

 

- 

1. Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения), подтверждаю-
щие отнесение заявителя к категории участ-
ников Великой Отечественной войны либо 
граждан, на которых законодательством                       
распространены социальные гарантии и льго-
ты участников Великой Отечественной войны  

 

2. Ветераны боевых дей-
ствий 

- 

 

1. Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения), подтверждаю-
щие отнесение заявителя к категории ветера-
ны боевых действий 

  
3. Граждане, подвергшие-
ся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС 

- 

 

1. Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения), подтверждаю-
щие отнесение заявителя к категории граж-
дан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской 
АЭС  
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1 2 3 

4. Граждане, состоящие на учете 
в органах местного самоуправ-
ления в качестве нуждающихся в 
жилых  помещениях 

- 

 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 

недвижимости о правах от-
дельного лица на имевшие-
ся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие, что за-
явитель состоит на учете в 
органе местного самоуправ-
ления                        в каче-
стве нуждающегося в жи-
лых помещениях  

 

5. Граждане, переселившиеся в 
Тамбовскую область в рамках 
региональной программы Там-
бовской области по       оказанию 
содействия добровольному пере-
селению соотечественников,               
проживающих за рубежом 

- 

 

 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах от-
дельного лица на имевшие-
ся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие отнесение 
заявителя к категории граж-
дан, переселившихся в                      
Тамбовскую область в рам-
ках региональной програм-
мы   Тамбовской области по 
оказанию содействия доб-
ровольному переселению 
соотечественников, прожи-
вающих за рубежом  

 

6. Граждане, имеющие трех и 
более детей 

1. Свидетельства о государ-
ственной регистрации актов                  
гражданского состояния (о 
рождении детей, о заключении 
брака, о расторжении брака, о 
смерти супруга), выданные 
компетентными органами ино-
странного государства, и их 
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык; 

2. Свидетельства об усы-
новлении (удочерении), вы-
данные органами записи актов 
гражданского состояния или 
консульскими учреждениями 
Российской Федерации (в слу-

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах от-
дельного лица на имевшие-
ся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Свидетельства (сведе-
ния) о государственной ре-
гистрации актов граждан-
ского состояния (о рожде-
нии детей, о заключении 
брака, о расторжении брака, 
о смерти супруга), выдан-
ные на территории Россий-
ской Федерации; 

3. Документы (сведения), 
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1 2 3 

чае усыновления (удочерения) 
 

подтверждающие, что за-
явитель состоит на учете в 
органе местного самоуправ-
ления в качестве нуждаю-
щегося в жилых помещени-
ях (в случае                              
предоставления земельного 
участка для индивидуально-
го жилищного строитель-
ства)  

 

7. Медицинские работники об-
ластных государственных меди-
цинских              организаций, 
имеющие высшее медицинское 
образование или среднее меди-
цинское образование, работаю-
щие и проживающие в сельском 
населенном пункте, для жилищ-
ного строительства 

1. Документы об образова-
нии и (или) о квалификации,                
выданные на территории ино-
странного государства, и их                 
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык; 

2. Документы об образова-
нии и (или) о квалификации,      
выдаваемые военными про-
фессиональными образова-
тельными организациями и 
военными образовательными 
организациями высшего обра-
зования, а также выданные в 
1992-1995 годах организация-
ми, осуществляющими обра-
зовательную деятельность на 
территории Российской Феде-
рации 

 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах от-
дельного лица на имевшие-
ся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения) 
об образовании и (или) о 
квалификации, выданные на 
территории Российской  
Федерации;  

3. Документы (сведения) 
о трудовой деятельности, 
трудовом стаже заявителя, 
подтверждающие, что за-
явитель работает в органи-
зации, расположенной в 
сельском                    насе-
ленном пункте 

 

8. Граждане, имеющие среднее 
профессиональное и высшее  
образование, замещающие 
должности педагогиче-
ских работников,                       
руководителей структурных                          
подразделений и их заместите-
лей в областных государствен-
ных                       образователь-
ных организациях, работающим 
и проживающим в  сельском 
населенном пункте, для            
жилищного строительства 

1. Документы об образова-
нии и (или) о квалификации,              
выданные на территории ино-
странного государства, и их             
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык; 

2. Документы об образова-
нии и (или) о квалификации,            
выдаваемые военными про-
фессиональными образова-
тельными организациями и 
военными образовательными 
организациями высшего обра-
зования, а также выданные в 
1992-1995 годах  организация-
ми, осуществляющими обра-
зовательную                         де-
ятельность на территории Рос-
сийской Федерации 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах от-
дельного лица на имевшие-
ся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения) 
об образовании и (или) о  
квалификации, выданные на 
территории Российской Фе-
дерации; 

3. Документы (сведения) 
о трудовой деятельности, 
трудовом стаже заявителя, 
подтверждающие, что за-
явитель работает в органи-
зации, расположенной в 
сельском                       насе-
ленном пункте 
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9. Многодетные семьи 1. Свидетельства о государ-
ственной регистрации актов                   
гражданского состояния (о 
рождении детей, о заключении 
брака, о расторжении брака, о 
смерти супруга), выданные 
компетентными органами ино-
странного государства, и их 
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык 

2. Свидетельства об усы-
новлении (удочерении), вы-
данные органами записи актов 
гражданского состояния или 
консульскими учреждениями 
Российской Федерации (в слу-
чае усыновления (удочерения); 

3. Документы, подтвер-
ждающие факт обучения ре-
бенка в образовательной орга-
низации по очной форме обу-
чения с                 указанием 
даты начала и окончания обу-
чения (для детей в                
возрасте от 18 до 23 лет, обу-
чающихся в образовательных       
организациях по очной форме 
обучения); 

4. Документы подтвержда-
ющие факт обучения ребенка-

инвалида в образовательной 
организации независимо от 
формы обучения с указанием 
даты начала и окончания обу-
чения (для семьи, имеющий в 
своем составе детей-

инвалидов) 
 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра  
недвижимости о правах от-
дельного лица на имевшие-
ся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие наличие 
статуса многодетной семьи; 

3. Свидетельства (сведе-
ния) о государственной ре-
гистрации актов граждан-
ского состояния (о рожде-
нии детей, о заключении 
брака, о расторжении брака, 
о смерти супруга), выдан-
ных на территории Россий-
ской Федерации; 

4. Документы (сведе-
ния), подтверждающие 
установление опеки (попе-
чительства) – при наличии в 
семье детей,                     
находящихся под опекой 
(попечительством); 

5. Документы (сведе-
ния), подтверждающие факт 
установления инвалидности 
ребенка (для семьи, имею-
щей в своем составе детей-

инвалидов);  
6. Документы (сведе-

ния), подтверждающие уча-
стие ребенка в возрасте до 
23 лет в специальной воен-
ной операции  

 

10. Военнослужащие, лица,                  
заключившие контракт о пребы-
вании в добровольче-
ском формировании,               со-
действующем выполнению за-
дач, возложенных на Вооружен-
ные Силы Российской Федера-
ции (войска  национальной гвар-
дии Российской     Федерации), и 
лица, проходящие(проходившие) 
службу в войсках национальной 

1. Документы, подтвер-
ждающие статус военнослу-
жащего или лица, заключив-
шего контракт о пребывании в 
добровольческом формирова-
нии, содействующем выпол-
нению задач,                        
возложенных на Вооруженные 
Силы Российской Федерации 
(войска национальной гвардии 
Российской Федерации), либо 

1. Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости о правах от-
дельного лица на имевшие-
ся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие отнесение 
заявителя к категории вете-
раны боевых действий; 

3. Документы (сведе-
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гвардии Российской  Федерации 
и имеющие специальные звания 
полиции, удостоенные звания 
Героя Российской Федерации 
или награжденные орденами 
Российской Федерации за заслу-
ги, проявленные в ходе участия в 
специальной военной операции, 
и являющиеся ветеранами бое-
вых действий, зарегистрирован-
ные на день завершения их уча-
стия в            специальной воен-
ной операции по      месту жи-
тельства на территории             
Тамбовской области, а при от-
сутствии регистрации - по месту 
пребывания на территории Там-
бовской области (далее - 

награжденные ветераны специ-
альной военной операции) 
 

лица, проходящего (прохо-
дившего) службу в войсках          
национальной гвардии Рос-
сийской Федерации и имею-
щего специальное звание по-
лиции; 

2. Документы, подтвер-
ждающие награждение                                 
государственными наградами 
Российской Федерации (звание 
Героя Российской Федерации, 
орден Российской Федерации 
за заслуги, проявленные в ходе 
участия в специальной воен-
ной операции); 

3. Документы, подтвер-
ждающие завершение участия 
в специальной военной опера-
ции 

 

ния), подтверждающие ре-
гистрацию заявителя по ме-
сту пребывания на террито-
рии Тамбовской области на 
день завершения своего 
участия в специальной во-
енной операции (представ-
ляется в случае отсутствия 
регистрации по месту жи-
тельства) 

 

11. Члены семей погибших 
(умерших) награжденных вете-
ранов специальной военной опе-
рации 

1. Свидетельства о государ-
ственной регистрации актов              
гражданского состояния (о 
рождении детей, об усыновле-
нии (при наличии), о заключе-
нии брака, о рождении погиб-
шего    (умершего) награжден-
ного ветерана боевых дей-
ствий (в случае обращения ро-
дителя (родителей) такого 
гражданина при                 от-
сутствии у него семьи (супру-
ги(а) и детей), выданные                  
компетентными органами ино-
странного государства, и их                 
нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык; 

2. Свидетельства об усы-
новлении (удочерении), вы-
данные органами записи актов 
гражданского состояния или 
консульскими учреждениями 
Российской Федерации (в слу-
чае усыновления (удочерения); 

3. Документы, подтвер-
ждающие статус военнослу-
жащего или лица, заключив-
шего контракт о пребывании в 

добровольческом формирова-

1. Выписка из Единого 
государственного реестра                   
недвижимости о правах от-
дельного лица на имевшие-
ся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости; 

2. Документы (сведения), 
подтверждающие отнесение        
погибшего (умершего) 
гражданина к категории ве-
тераны    боевых действий;  

3. Документы (сведе-
ния), подтверждающие ре-
гистрацию погибшего 
(умершего) гражданина по 
месту пребывания на терри-
тории Тамбовской области 
на день завершения его          
участия в специальной во-
енной операции (представ-
ляется в случае отсутствия 
регистрации по месту жи-
тельства); 

4. Свидетельства (сведе-
ния) о государственной                    
регистрации актов граждан-
ского состояния (о рожде-
нии детей, о заключении 
брака, о рождении погиб-



                                                   45                          продолжение приложения 
 

 

1 2 3 

нии, содействующем выпол-
нению задач,                           
возложенных на Вооруженные 
Силы Российской Федерации 
(войска национальной гвардии 
Российской Федерации), либо 
лица, проходящего (прохо-
дившего) службу в войсках        
национальной гвардии Рос-
сийской Федерации и имею-
щего              специальное зва-
ние полиции; 

4. Документы, подтвер-
ждающие награждение                                  
государственными наградами 
Российской Федерации (звание 
Героя Российской Федерации, 
орден Российской Федерации 
за заслуги, проявленные в ходе 
участия в специальной воен-
ной операции); 

5. Документы, подтвер-
ждающие гибель (смерть)                         
погибшего (умершего) граж-
данина вследствие увечья (ра-
нения, травмы, контузии) или 
заболевания, полученных им в 
ходе                   участия в спе-
циальной военной операции; 

6. Документы, подтвер-
ждающие факт обучения ре-
бенка в образовательной орга-
низации по очной форме обу-
чения с               указанием да-
ты начала и окончания обуче-
ния (для детей в    возрасте от 
18 до 23 лет, обучающихся в 
образовательных организациях 
по очной форме обучения); 

7. Документы, подтвер-
ждающие нахождение членов 
семьи погибшего (умершего) 
гражданина на его иждивении 
на дату гибели (смерти)  

 

шего (умершего) граждани-
на (в случае обращения ро-
дителя (родителей) такого 
гражданина при  отсутствии 
у него семьи (супруги(а) и 
детей), выданные на терри-
тории Российской Федера-
ции); 

5. Документы (сведе-
ния), подтверждающие факт                   
установления инвалидности 
ребенка до достижения им               
возраста 18 лет (если в со-
став членов семьи погибше-
го (умершего) гражданина 
входит ребенок-инвалид) 

 

 

 


