
                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 

               УТВЕРЖДЕН 

                                                                 постановлением 
администрации  

                                                                    города Котовска 
Тамбовской области 

                                                                      от ___________ № 
_____ 

 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

 Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 
продлением срока действия такого разрешения)» (далее – административный 
регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность 
административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги.  
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1.2. Круг заявителей 

 

 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 
юридические лица (за исключением государственных органов и их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов 
и их территориальных органов, органов местного самоуправления), и 

физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, 
являющиеся застройщиками в соответствии с действующим 
градостроительным законодательством Российской Федерации, 
обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - 

заявители) либо их уполномоченные представители (далее – представители 
заявителя). 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную 
услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением 

которого обратился заявитель 

 

1.3.1. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из 
вариантов предоставления муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет 
предоставлена муниципальная услуга, определяется в результате 
анкетирования (таблица № 1 приложения № 1 к административному 
регламенту), исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков, а 
также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 
одному варианту предоставления муниципальной услуги (таблица № 2 
приложения № 1 к административному регламенту). 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с административным регламентом. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
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Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений 
в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 
продлением срока действия такого разрешения)». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города 
Котовска Тамбовской области (далее — Администрация). 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - МФЦ). Возможность принятия МФЦ решения 
об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для представления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления 
муниципальной услуги. 

В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 
приложения № 1 к административному регламенту, результатами 
предоставления муниципальной услуги являются: 

выдача разрешения на строительство объекта капитального строитель-
ства (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства) (далее - разрешение на строительство); 

отказ в выдаче разрешения на строительство; 

внесение изменений в разрешение на строительство; 

отказ во внесении изменений в разрешение на строительство;  

исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 
(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах 
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(далее - техническая ошибка); 

отказ в исправлении технической ошибки; 

выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предо-
ставления муниципальной услуги (далее - дубликат); 

отказ в выдаче дубликата. 

2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о 
предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю 
предоставляется результат муниципальной услуги. 

Документом, содержащим решение о выдаче разрешения на 
строительство, является разрешение на строительство по форме, 
утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию» (далее - Приказ Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 № 446/пр). 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче разрешения на 
строительство, является уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
строительство, по форме, приведенной в приложении № 9 к 
административному регламенту. 

Документом, содержащим решение о внесении изменений в 
разрешение на строительство, является выданное заявителю новое 
разрешение на строительство с внесенными в него изменениями по форме, 
утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 № 446/пр. Дата выданного 
разрешения на строительство не изменяется, а в соответствующей графе 
формы разрешения на строительство указывается дата внесения изменений.   

Документом, содержащим решение об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство является уведомление об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство, по форме, приведенной в прило-
жении № 9 к административному регламенту. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической 
ошибки, является новое разрешение на строительство, выданное взамен 
разрешения на строительство, содержащего техническую ошибку, с 
исправлением допущенных технических ошибок. Дата выданного 
разрешения на строительство не изменяется, а в соответствующей графе 
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формы разрешения на строительство указывается дата исправления 
допущенных технических ошибок.       

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении              
технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении техни-
ческой ошибки.  

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дуб-
ликат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, яв-
ляется уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

2.3.3. Способ получения результата предоставления муниципальной 
услуги: 

посредством почтового отправления;  

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 

с использованием единой информационной системы жилищного 
строительства (для застройщиков, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик»); 

путем направления электронного документа в личный кабинет 
заявителя в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее 
- Единый портал). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 
5 рабочих дней со дня регистрации Администрацией запроса о 
предоставлении муниципальной услуги (далее также – заявление, 
уведомление) и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 
варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 
административного регламента. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее 
должностных лиц, муниципальных служащих размещены на официальном 
сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее - официальный сайт), Едином портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 
административного регламента в подразделах, содержащих описание 
вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 
3 административного регламента в описании административных процедур в 
составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
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предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 
административного регламента в описании административных процедур в 
составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания 

  

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.  

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 

 

Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме, 
составляет 1 рабочий день.  

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальные услуги 

 

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для 
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном 
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сайте, а также на Едином портале. 
 

2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги 

 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в 
том числе доступности электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на 
получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, 
своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии 
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении 
муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в 
электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной 
услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 
услуги, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 

Для получения муниципальной  услуги, за исключением случаев, 
указанных в частях 2, 3, 3.1 и 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации,  необходимыми и обязательными услугами для 
предоставления услуги, являются: 

2.14.1. Государственная экспертиза проектной документации и 
результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой 
проектной документации. 

Порядок оказания данной услуги определен постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 05.03.2007 № 145 «О порядке организа-
ции и проведения государственной экспертизы проектной документации и 
результатов инженерных изысканий». 

2.14.2. Негосударственная экспертиза проектной документации и ре-
зультатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой про-
ектной документации. 

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 31.03.2012 года № 272 «Об утверждении 
Положения об организации и проведении негосударственной экспертизы 
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проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий». 

2.14.3. За предоставление указанных в подпунктах 2.14.1 и 2.14.2 
административного регламента услуг взимается плата. 

   2.14.4. При предоставлении муниципальной услуги используется 
Единый портал, государственная информационная система «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия», Единый 
государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН), Единый 
государственный реестр юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), Единый 
государственный реестр индивидуальных предпринимателей (далее – 

ЕГРИП), Единый государственный реестр заключений экспертизы проектной 
документации объектов капитального строительства (далее -  ЕГРЗ), Единая 
информационная система жилищного строительства.  

 

  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

Вариант № 1. Выдача разрешения на строительство. 

Вариант № 2. Внесение изменений в разрешение на строительство. 

Вариант № 3. Внесение изменений в разрешение на строительство ис-
ключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. 

Вариант № 4. Внесение изменений  в разрешение на строительство при 
поступлении уведомления, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации. 

Вариант № 5. Исправление технической ошибки. 

Вариант № 6. Получение дубликата. 

Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги без рассмотрения не предусмотрено. 
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3.2. Описание административной процедуры 

профилирования заявителя 

 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 
путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются 
признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков 
заявителя, приведены в таблице № 1 приложения № 1 к административному 
регламенту. 

Профилирование осуществляется в Администрации и посредством 
Единого портала. 

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 
анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений 
признаков в соответствии с административным регламентом, каждая из 
которых соответствует одному варианту. 

3.2.3. Описания вариантов предоставления муниципальной услуги, 
приведенные в настоящем разделе, размещаются в Администрации в 
общедоступном для ознакомления месте. 

 

3.3. Вариант № 1. Выдача разрешения на строительство 

 

3.3.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 
заявителю являются: 

выдача разрешения на строительство;  

отказ в выдаче разрешения на строительство. 

Документом, содержащим решение о выдаче разрешения на 
строительство, является разрешение на строительство по форме, 
утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 № 446/пр. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче разрешения на 
строительство, является уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
строительство, по форме, приведенной в приложении № 9 к 
административному регламенту. 

3.3.2. Перечень административных процедур предоставления 
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муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  

межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 
приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; 
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и 
(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет:  

1) заявление о выдаче разрешения на строительство по форме, приве-
денной в приложении № 2 к административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя за-
явителя - в случае обращения представителя заявителя); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя);  

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении пуб-
личного сервитута, - в случае, если указанные документы (их копии или све-
дения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН; 

5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содер-
жащиеся в утвержденной в соответствии счастью 15 статьи 48 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации проектной документации – в случае, 
если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) от-
сутствуют в  ЕГРЗ: 
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 а) пояснительная записка; 

 б) схема планировочной организации земельного участка, выпол-
ненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации приме-
нительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соот-
ветствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

 в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные реше-
ния, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки про-
ектной документации применительно к объектам здравоохранения, образова-
ния, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и 
коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, обще-
ственного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

 г) проект организации строительства объекта капитального стро-
ительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитально-
го строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капи-
тального строительства, их частей для строительства, реконструкции других 
объектов капитального строительства); 

6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструк-
ция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной 
проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция 
иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты 
(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотрен-
ном  частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответ-
ствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – в 
случае, если указанный документ (его копии или сведения, содержащиеся в 
нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

7) положительное заключение государственной экспертизы проектной 
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документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации – в случае, если указанный доку-
мент (его копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

8) положительное заключение государственной экологической экспер-
тизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации - в случае, если ука-
занный документ (его копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют 
в ЕГРЗ; 

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся 
членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осу-
ществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привле-
ченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного 
проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения 
изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

10) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное 
органом исполнительной власти или организацией, проводившими 
экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии 
с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации - 
в случае если указанный документ (его копии или сведения, содержащиеся в 
нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

11) согласие всех правообладателей объекта капитального строитель-
ства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в 
пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообла-
дателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае рекон-
струкции одного из домов блокированной застройки; 

12) соглашение о проведении реконструкции государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти, 
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органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления, на объекте капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности, правообладателем 
которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, 
государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в 
отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции 
и полномочия учредителя или права собственника имущества, определяющее 
в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 
указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

13) решение общего собрания собственников помещений и машино-

мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с  жилищным зако-
нодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 
результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помеще-
ний и машино-мест в многоквартирном доме; 

3.3.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия: 

1) схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в случае, если земельный участок или 
земельные участки для строительства, реконструкции объекта федерального 
значения, объекта регионального значения или объекта местного значения 
образуются из земель и (или) земельных участков, которые находятся в 
государственной либо муниципальной собственности, либо из земель и (или) 
земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, при условии, что такие земли и (или) земельные участки не 
обременены правами третьих лиц (за исключением сервитута, публичного 
сервитута), кроме земельных участков, подлежащих изъятию для 
государственных нужд в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории по основаниям, предусмотренным земельным законодательством; 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении пуб-
личного сервитута, а также схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 
был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 
план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установ-
лено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-
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ции; 

3) соглашение о передаче, правоустанавливающие документы на 
земельный участок правообладателя, с которым заключено соглашение – при 
наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 
законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической 
деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, заключенного при 
осуществлении бюджетных инвестиций; 

4) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка; 

 5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии счастью 15 статьи 48 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации проектной документации:   

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане зе-
мельного участка, а в случае подготовки проектной документации примени-
тельно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответ-
ствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при ко-
торых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инва-
лидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 
культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и комму-
нально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного 
питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного 
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назначения, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строитель-
ства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального 
строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капиталь-
ного строительства, их частей для строительства, реконструкции других объ-
ектов капитального строительства); 

6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструк-
ция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной 
проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция 
иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты 
(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотрен-
ном  частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответ-
ствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  

7) положительное заключение государственной экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;  

8) положительное заключение государственной экологической экспер-
тизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнитель-
ной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной доку-
ментации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе 
экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градо-
строительного  кодекса Российской Федерации; 

10) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предо-
ставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации); 
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 11) согласование архитектурно-градостроительного облика объ-
екта капитального строительства в случае, если такое согласование преду-
смотрено статьей 40.1 Градостроительного  кодекса Российской Федерации; 

12) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта капи-
тального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с за-
конодательством  Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении ре-
конструированного объекта подлежит установлению зона с особыми услови-
ями использования территории или ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории подлежит изменению; 

13) копия договора о комплексном развитии территории - в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 
планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой 
принято решение о комплексном развитии территории (не требуется в случае 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства в 
границах территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением 
средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации); 

14) копия решения о комплексном развитии территории - в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 
планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой 
принято решение о комплексном развитии территории и реализация решения 
о комплексном развитии территории осуществляется без заключения 
договора (не требуется в случае строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства в границах территории, подлежащей 
комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной 
системы Российской Федерации). 

 3.3.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением);  

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  
https://www.gosuslugi.ru/600168/1; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-
тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специа-
лизированный застройщик»).  
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3.3.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя) для каждого способа подачи запроса документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению; 

2) при почтовом отправлении: 
посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
заверенная  в установленном законодательством порядке; 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием 
единой информационной системы жилищного строительства: 

посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – 
единая система идентификации и аутентификации) или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в 
формате SIG. 

3.3.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 
документов и (или) информации:  

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося 
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заявителем, указанным в подразделе 1.2 административного регламента; 
 представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;  

представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
услуги; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в 
интерактивной форме на Едином портале; 

несоответствие документов, указанных в заявлении о выдаче 
разрешения на строительство, фактически представленным; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 
документа.  

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 
приложении № 8 к административному регламенту. 

3.3.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

3.3.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации 
составляет 1 рабочий день. 

3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется 
информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 
посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии: 

выписка из ЕГРН об объекте недвижимого имущества, об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 
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3.3.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется 
информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба по надзору в сфере природопользования, 
Министерство экологии и природных ресурсов Тамбовской области (по 
компетенции): 

положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Орган государственной власти (государственный орган), 
Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная 
корпорация по космической деятельности «Роскосмос»,  орган управления 
государственным внебюджетным фондом или орган  местного 
самоуправления, с которым заключено соглашения о передаче в случаях, 
установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, 
полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного 
при осуществлении бюджетных инвестиций: 

соглашение о передаче полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных 
инвестиций; 

правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено соглашение; 

Органы, уполномоченные на принятие решений об установлении, из-
менении, о прекращении существования зоны с особыми условиями исполь-
зования территории: 

копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории - в случае строительства объекта капиталь-
ного строительства, в связи с размещением которого в соответствии с зако-
нодательством  Российской Федерации подлежит установлению зона с осо-
быми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении ре-
конструированного объекта подлежит установлению зона с особыми услови-
ями использования территории или ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории подлежит изменению. 

Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий 
день со дня регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги. 
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Срок, в течение которого результат запроса  должен поступить в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, не может превышать 3 рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, 
предоставляющий документ и информацию. 

3.3.4.3. Администрация организует между входящими в ее состав 
структурными подразделениями обмен следующими сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги: 

градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 
три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка; 

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предостав-
лено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации); 

 согласование архитектурно-градостроительного облика объекта 
капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотре-
но статьей 40.1 Градостроительного  кодекса Российской Федерации; 

копия договора о комплексном развитии территории - в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства плани-
руется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято 
решение о комплексном развитии территории (не требуется в случае строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства в границах 
территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств 
бюджета бюджетной системы Российской Федерации); 

копия решения о комплексном развитии территории - в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства плани-
руется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято 
решение о комплексном развитии территории и реализация решения о ком-
плексном развитии территории осуществляется без заключения договора (не 
требуется в случае строительства, реконструкции объектов капитального 
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строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, 
с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федера-
ции); 

схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории. 

3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации; 

2) несоответствие представленных документов требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта пла-
нировки территории и проекта межевания территории (за исключением слу-
чаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), а также раз-
решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, уста-
новленным в соответствии с земельным и иным законодательством Россий-
ской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строитель-
ство;  

3) несоответствие представленных документов требованиям, установ-
ленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции; 

4) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной 
в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исклю-
чением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъ-
ектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о 
комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения 
оператором комплексного развития территории), в случае, если строитель-
ство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления приня-
то решение о комплексном развитии территории, или территории, в отноше-
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нии которой заключен договор о комплексном развитии территории в соот-
ветствии со статьей 70 Градостроительного кодекса  Российской Федерации; 

отсутствие правил землепользования и застройки, за исключением 
строительства, реконструкции объектов федерального значения, объектов 
регионального значения, объектов капитального строительства на земельных 
участках, на которые не распространяется действие градостроительных 
регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные 
регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях; 

несоответствие проектной документации объектов капитального 
строительства ограничениям использования объектов недвижимости, 
установленным на приаэродромной территории (при наличии 
приаэродромной территории). 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 
способом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 

путем направления электронного документа в личный кабинет 
заявителя на Едином портале; 

с использованием единой информационной системы жилищного 
строительства (для застройщиков, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик». 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) отсутствует. 

3.3.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 
5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) 
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информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

     3.4. Вариант № 2. Внесение изменений в разрешение на 
строительство 

 

3.4.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 
заявителю являются: 

внесение изменений в разрешение на строительство; 

отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Документом, содержащим решение о внесении изменений в 
разрешение на строительство, является выданное заявителю новое 
разрешение на строительство с внесенными в него изменениями по форме, 
утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 № 446/пр. Дата выданного 
разрешения на строительство не изменяется, а в соответствующей графе 
формы разрешения на строительство указывается дата внесения изменений.   

Документом, содержащим решение об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство является уведомление об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство, по форме, приведенной в прило-
жении № 9 к административному регламенту. 

3.4.2. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  

межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 
приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; 
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и 
(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
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распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.4.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет:  

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство по 
форме, приведенной в приложении № 3 к административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя за-
явителя - в случае обращения представителя заявителя); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя);  

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении пуб-
личного сервитута, - в случае, если указанные документы (их копии или све-
дения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН; 

5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содер-
жащиеся в утвержденной в соответствии счастью 15 статьи 48 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации проектной документации – в случае, 
если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) от-
сутствуют в  ЕГРЗ: 

 а) пояснительная записка; 

 б) схема планировочной организации земельного участка, выпол-
ненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации приме-
нительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соот-
ветствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

 в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные реше-
ния, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки про-
ектной документации применительно к объектам здравоохранения, образова-
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ния, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и 
коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, обще-
ственного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

 г) проект организации строительства объекта капитального стро-
ительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитально-
го строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капи-
тального строительства, их частей для строительства, реконструкции других 
объектов капитального строительства); 

6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструк-
ция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной 
проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция 
иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты 
(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотрен-
ном  частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответ-
ствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – в 
случае, если указанный документ (его копии или сведения, содержащиеся в 
нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

7) положительное заключение государственной экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации – в случае, если указанный доку-
мент (его копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

8) положительное заключение государственной экологической экспер-
тизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации - в случае, если ука-
занный документ (его копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют 
в ЕГРЗ; 

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся 
членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осу-
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ществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привле-
ченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного 
проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения 
изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

10) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное 
органом исполнительной власти или организацией, проводившими 
экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии 
с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации - 
в случае если указанный документ (его копии или сведения, содержащиеся в 
нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

11) согласие всех правообладателей объекта капитального строитель-
ства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в 
пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообла-
дателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае рекон-
струкции одного из домов блокированной застройки; 

12) соглашение о проведении реконструкции государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти, 
органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления, на объекте капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности, правообладателем 
которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, 
государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в 
отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции 
и полномочия учредителя или права собственника имущества, определяющее 
в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 
указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

13) решение общего собрания собственников помещений и машино-

мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с  жилищным зако-
нодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 
результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
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имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помеще-
ний и машино-мест в многоквартирном доме; 

3.4.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия: 

1) схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в случае, если земельный участок или 
земельные участки для строительства, реконструкции объекта федерального 
значения, объекта регионального значения или объекта местного значения 
образуются из земель и (или) земельных участков, которые находятся в 
государственной либо муниципальной собственности, либо из земель и (или) 
земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, при условии, что такие земли и (или) земельные участки не 
обременены правами третьих лиц (за исключением сервитута, публичного 
сервитута), кроме земельных участков, подлежащих изъятию для 
государственных нужд в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории по основаниям, предусмотренным земельным законодательством; 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении пуб-
личного сервитута, а также схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 
был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 
план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установ-
лено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции; 

3) соглашение о передаче, правоустанавливающие документы на 
земельный участок правообладателя, с которым заключено соглашение – при 
наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 
законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической 
деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, заключенного при 
осуществлении бюджетных инвестиций; 

4) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 
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территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка; 

 5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии счастью 15 статьи 48 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации проектной документации:   

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане зе-
мельного участка, а в случае подготовки проектной документации примени-
тельно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответ-
ствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при ко-
торых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инва-
лидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 
культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и комму-
нально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного 
питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного 
назначения, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строитель-
ства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального 
строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капиталь-
ного строительства, их частей для строительства, реконструкции других объ-
ектов капитального строительства); 

6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструк-
ция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной 
проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция 
иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты 
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(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотрен-
ном  частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответ-
ствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  

7) положительное заключение государственной экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;  

8) положительное заключение государственной экологической экспер-
тизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнитель-
ной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной доку-
ментации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе 
экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градо-
строительного  кодекса Российской Федерации; 

10) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предо-
ставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации); 

 11) согласование архитектурно-градостроительного облика объ-
екта капитального строительства в случае, если такое согласование преду-
смотрено статьей 40.1 Градостроительного  кодекса Российской Федерации; 

12) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта капи-
тального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с за-
конодательством  Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении ре-
конструированного объекта подлежит установлению зона с особыми услови-
ями использования территории или ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории подлежит изменению; 

13) копия договора о комплексном развитии территории - в случае, если 
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строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 
планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой 
принято решение о комплексном развитии территории (не требуется в случае 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства в 
границах территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением 
средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации); 

14) копия решения о комплексном развитии территории - в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 
планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой 
принято решение о комплексном развитии территории и реализация решения 
о комплексном развитии территории осуществляется без заключения 
договора (не требуется в случае строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства в границах территории, подлежащей 
комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной 
системы Российской Федерации); 

3.4.3.3. Способ подачи запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:  

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением);  

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  
https://www.gosuslugi.ru/600168/1; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-
тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специа-
лизированный застройщик»).  

3.4.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя) для каждого способа подачи запроса документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению; 

2) при почтовом отправлении:  
посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
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установленном законодательством порядке; 
при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
заверенная установленном законодательством порядке; 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием 
единой информационной системы жилищного строительства: 

посредством единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в 
формате SIG. 

3.4.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 
документов и (или) информации:  

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося 
заявителем, указанным в подразделе 1.2 административного регламента;  

представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;  

представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
услуги; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в 
интерактивной форме на Едином портале; 

несоответствие документов, указанных в заявлении о о внесении 
изменений в разрешение на строительство, фактически представленным; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 
документах.  

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 
приложении № 8 к административному регламенту. 
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3.4.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.4.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, 
составляет 1 рабочий день. 

3.4.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.4.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется 
информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 
посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии: 

выписка из ЕГРН об объекте недвижимого имущества, об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

3.4.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется 
информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба по надзору в сфере природопользования, 
Министерство экологии и природных ресурсов Тамбовской области (по 
компетенции): 

положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Орган государственной власти (государственный орган), 
Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная 
корпорация по космической деятельности «Роскосмос»,  орган управления 
государственным внебюджетным фондом или орган  местного 
самоуправления, с которым заключено соглашения о передаче в случаях, 
установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, 
полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного 
при осуществлении бюджетных инвестиций: 
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соглашение о передаче полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных 
инвестиций; 

правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено соглашение; 

Органы, уполномоченные на принятие решений об установлении, из-
менении, о прекращении существования зоны с особыми условиями исполь-
зования территории: 

копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории - в случае строительства объекта капиталь-
ного строительства, в связи с размещением которого в соответствии с зако-
нодательством  Российской Федерации подлежит установлению зона с осо-
быми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении ре-
конструированного объекта подлежит установлению зона с особыми услови-
ями использования территории или ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории подлежит изменению. 

Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий 
день со дня регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Срок, в течение которого результат запроса  должен поступить в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, не может превышать 3 рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, 
предоставляющий документ и информацию. 

3.4.4.3. Администрация организует между входящими в ее состав 
структурными подразделениями обмен следующими сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги: 

градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 
три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка; 

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
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строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предостав-
лено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации); 

 согласование архитектурно-градостроительного облика объекта 
капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотре-
но статьей 40.1 Градостроительного  кодекса Российской Федерации; 

копия договора о комплексном развитии территории - в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства плани-
руется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято 
решение о комплексном развитии территории (не требуется в случае строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства в границах 
территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств 
бюджета бюджетной системы Российской Федерации); 

копия решения о комплексном развитии территории - в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства плани-
руется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято 
решение о комплексном развитии территории и реализация решения о ком-
плексном развитии территории осуществляется без заключения договора (не 
требуется в случае строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, 
с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федера-
ции); 

схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории. 

3.4.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации; 

2) несоответствие  планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство или для внесения изменений в раз-
решение на строительство градостроительного плана земельного участка. В 
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случае представления для внесения изменений в разрешение на строитель-
ство  градостроительного плана земельного участка, выданного после полу-
чения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен 
быть выдан не ранее чем за 3 года до подачи заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство; 

3) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Рос-
сийской Федерации и действующим на дату принятия решения  о внесении 
изменений в разрешение на строительство;  

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;  

3) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство ме-
нее чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на стро-
ительство, за исключением случаев, предусмотренных частью 8 статьи 4 Фе-
дерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градо-
строительного кодекса Российской Федерации». 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.    

3.4.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 

путем направления электронного документа в личный кабинет 
заявителя на Едином портале; 

с использованием единой информационной системы жилищного 
строительства (для застройщиков, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик».  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
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отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) отсутствует. 

3.4.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 
5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

     3.5. Вариант № 3. Внесение изменений в разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 

разрешения. 

 

3.5.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 
заявителю являются: 

внесение изменений в разрешение на строительство;  

отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Документом, содержащим решение о внесении изменений в 
разрешение на строительство, является выданное заявителю новое 
разрешение на строительство с внесенными в него изменениями по форме, 
утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 № 446/пр. Дата выданного 
разрешения на строительство не изменяется, а в соответствующей графе 
формы разрешения на строительство указывается дата внесения изменений.   

Документом, содержащим решение об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство является уведомление об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство, по форме, приведенной в прило-
жении № 9 к административному регламенту. 

3.5.2. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  
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межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 
приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; 
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и 
(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.5.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет:  

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с продлением срока действия такого разрешения по форме, приведен-
ной в приложении № 4 к административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя за-
явителя - в случае обращения представителя заявителя); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя). 

4)  оригинал разрешения на строительство, в случае если результат му-
ниципальной услуги был предоставлен на бумажном носителе. 

3.5.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют. 

3.5.3.3. Способ подачи запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:  

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением);  

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  
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https://www.gosuslugi.ru/600168/1; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-
тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специа-
лизированный застройщик»).  

3.5.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя) для каждого способа подачи запроса документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению; 

2) при почтовом отправлении:  
посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
заверенная в установленном законодательством порядке; 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием 
единой информационной системы жилищного строительства: 

посредством единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в 
формате SIG. 

3.5.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 
документов и (или) информации:  

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 
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обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося 
заявителем, указанным в подразделе 1.2 административного регламента;  

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 
3.5.3.1 административного регламента; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;  

представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
услуги; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в 
интерактивной форме на Едином портале. 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 
документа. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 
приложении № 8 к административному регламенту. 

3.5.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.5.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, 
составляет 1 рабочий день. 

3.5.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.5.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется 
информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии: 
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информация  о выявленном в рамках государственного земельного 
надзора факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на 
день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с продлением срока действия такого разрешения. 

Верхне-Донское управление Федеральной службы по экологическому, 
технологическому и атомному надзору, Министерство государственного 
жилищного, строительного и технического контроля (надзора) Тамбовской 
области: 

информация  о выявленном в рамках государственного строительного 
надзора факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на 
день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

информация об отсутствии извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 
статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 Срок направления информационного запроса составляет 1 рабо-
чий день со дня регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги. 

Срок, в течение которого результат запроса  должен поступить в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, не может превышать 3 рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, 
предоставляющий документ и информацию. 

3.5.4.2. Администрация организует между входящими в ее состав 
структурными подразделениями обмен следующими сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги: 

информация  о выявленном в рамках муниципального земельного 
контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции 
на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения. 

3.5.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) наличие информации о выявленном в рамках  государственного зе-
мельного надзора, государственного строительного надзора факте отсутствия 
начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением 
срока; 
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2) наличие информации органа государственного строительного надзо-
ра об отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, если направление такого извещения яв-
ляется обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации; 

3) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство ме-
нее чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на стро-
ительство, за исключением случаев, предусмотренных частью 8 статьи 4 Фе-
дерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градо-
строительного кодекса Российской Федерации». 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.    

3.5.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 
способом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 

путем направления электронного документа в личный кабинет 
заявителя на Едином портале; 

с использованием единой информационной системы жилищного 
строительства (для застройщиков, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик».  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) отсутствует. 

3.5.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 
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5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.6. Вариант № 4. Внесение изменений  в разрешение на строительство 
при поступлении уведомления, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 

 

3.6.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 
заявителю являются: 

внесение изменений в разрешение на строительство; 

отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Документом, содержащим решение о внесении изменений в 
разрешение на строительство, является выданное заявителю новое 
разрешение на строительство с внесенными в него изменениями по форме, 
утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 № 446/пр. Дата выданного 
разрешения на строительство не изменяется, а в соответствующей графе 
формы разрешения на строительство указывается дата внесения изменений.   

Документом, содержащим решение об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство является уведомление об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство, по форме, приведенной в прило-
жении № 9 к административному регламенту. 

3.6.2. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  

межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 
приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; 
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и 
(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
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соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.6.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.6.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет:  

1) уведомление о переходе прав на земельный участок, об образовании 
земельного участка по форме, приведенной в приложении № 5 к администра-
тивному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя за-
явителя); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя);  

4) копию правоустанавливающих документов на земельный участок – в 
случае, если сведения о правоустанавливающих документах отсутствуют в 
ЕГРН (для заявителя, являющегося лицом, указанным в части 21.5 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

3.6.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия: 

1) правоустанавливающие документы на земельные участки в случае, 
указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 

2) решения об образовании земельных участков в случаях, 
предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает исполнительный 
орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

3) градостроительный план земельного участка, на котором 
планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
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3.6.3.3. Способ подачи уведомления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:  

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением);  

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  
https://www.gosuslugi.ru/600168/1. 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-
тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специа-
лизированный застройщик»).  

3.6.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя) для каждого способа подачи запроса документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению; 

2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес 
электронной почты:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия  
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
заверенная  в установленном законодательством порядке; 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием 
единой информационной системы жилищного строительства: 

посредством единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
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подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в 
формате SIG. 

3.6.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме 
уведомления и документов и (или) информации:  

уведомление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося 
заявителем, указанным в подразделе 1.2 административного регламента;  

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 
3.6.3.1 административного регламента; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;  

представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
услуги; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в 
интерактивной форме на Едином портале; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 
документа. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 
приложении № 8 к административному регламенту. 

3.6.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

3.6.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, 
составляет 1 рабочий день. 
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3.6.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.6.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется 
информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 
посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии: 

выписка из ЕГРН об объекте недвижимого имущества, об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 

3.6.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется 
информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия без использования 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»: 

Межрегиональное территориальное управление Федерального 
агентства по управлению государственным имуществом в Тамбовской и 
Липецкой областях, Министерство имущественных отношений и 
государственного заказа Тамбовской области: 

решения об образовании земельных участков путем объединения либо 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение 
на строительство.  

 Срок направления информационного запроса составляет 1 рабо-
чий день со дня регистрации уведомления о переходе прав на земельный уча-
сток,  об образовании земельного участка. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, не может превышать 3 рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса. 

3.6.4.2. Администрация организует между входящими в ее состав 
структурными подразделениями обмен следующими сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги: 

решения об образовании земельных участков путем объединения либо 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение 
на строительство; 

градостроительный план земельного участка, на котором планируется 
осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального 
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строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.6.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об 
образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных 
соответственно пунктами 1-4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

2) отсутствие правоустанавливающего документа на земельный уча-
сток в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации; 

3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, об образовании земельного участка; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного 
плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 
21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом 
градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее 
чем за три года до дня направления уведомления о переходе прав на земель-
ный участок, об образовании земельного участка; 

несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, 
предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.    

3.6.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 
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Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 
способом, определенным заявителем в уведомлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 

путем направления электронного документа в личный кабинет 
заявителя на Едином портале; 

с использованием единой информационной системы жилищного 
строительства (для застройщиков, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик».  

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) отсутствует. 

3.6.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 
5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.7. Вариант № 5. Исправление технической ошибки 

 

3.7.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 
заявителю являются: 

исправление технической ошибки;  

отказ в исправлении технической ошибки. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической 
ошибки, является новое разрешение на строительство, выданное взамен 
разрешения на строительство, содержащего техническую ошибку, с 
исправлением допущенных технических ошибок. Дата выданного 
разрешения на строительство не изменяется, а в соответствующей графе 
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формы разрешения на строительство указывается дата исправления 
допущенных технических ошибок.       

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении              
технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении техни-
ческой ошибки. 

3.7.2. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; межведомственное информационное 
взаимодействие; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка 
сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 
иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.7.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.7.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет: 

заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной 
в приложении № 6 к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
заявителя - в случае обращения представителя заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя). 

3.7.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют. 

3.7.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением); 

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  
https://www.gosuslugi.ru/600168/1; 
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с использованием единой информационной системы жилищного 
строительства (застройщиком, наименование которого содержит слово 
«специализированный застройщик»). 

3.7.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя) для каждого способа подачи запроса документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении:  
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению. 

2) при почтовом отправлении:  
посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
заверенная в установленном законодательством порядке. 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием 
единой информационной системы жилищного строительства: 

посредством единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в 
формате SIG. 

3.7.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 
документов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 
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3.7.3.1 административного регламента. 
обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося 

заявителем, указанным в подразделе 1.2 административного регламента; 
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 

приложении № 8 к административному регламенту. 
3.7.3.6. В приеме запроса участвует Администрация, МФЦ. 
Возможность приема Администрацией, МФЦ запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 
отсутствует. 

3.7.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации 
составляет 1 рабочий день.  

3.7.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
отсутствие факта допущения технической ошибки. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.7.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 
способом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации; 

путем выдачи в  МФЦ; 
путем направления электронного документа в личный кабинет 

заявителя на Едином портале. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
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индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) отсутствует.  

3.7.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 
5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.8. Вариант № 6. Получение дубликата 

 

3.8.1. Результатами варианта  предоставления муниципальной услуги 
заявителю являются: 

выдача дубликата;  

отказ в выдаче дубликата.  

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дуб-
ликат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, яв-
ляется уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

3.8.2. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
муниципальной услуги; межведомственное информационное 
взаимодействие; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка 
сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 
иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.8.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 
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3.8.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения 
муниципальной услуги представляет: 

заявление о выдаче дубликата по форме, приведенной в приложении    
№ 7 к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
заявителя - в случае обращения представителя заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя). 

3.8.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют. 

3.8.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением); 

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  
https://www.gosuslugi.ru/600168/1. 

3.8.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя) для каждого способа подачи запроса документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении:  
посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению. 

2) при почтовом отправлении:  
посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
заверенная в установленном законодательством порядке. 

3) при обращении посредством Единого портала: 
посредством единой системы идентификации и аутентификации или 

иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
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Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя или нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса в 
формате SIG. 

3.8.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 
документов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 
3.8.3.1 административного регламента. 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося 
заявителем, указанным в подразделе 1.2 административного регламента; 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 
приложении № 8 к административному регламенту. 

3.8.3.6. В приеме запроса участвует Администрация, МФЦ. 
Возможность приема Администрацией, МФЦ запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)  
отсутствует. 

3.8.3.7. Регистрация запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации 
составляет 1 рабочий день. 

3.8.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги. 

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
отсутствие ранее выданного разрешения на строительство по форме, 

утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию».  

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.8.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 
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путем направления на почтовый адрес; 
путем выдачи в Администрации; 
путем выдачи в МФЦ; 
путем направления электронного документа в личный кабинет 

заявителя на Едином портале. 
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) отсутствует. 

3.8.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 
3 рабочих дня со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, принятием решений и исполнением положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации, а 
также муниципальными служащими, ответственными за выполнение 
административных действий, входящих в состав административных 
процедур, в рамках своей компетенции. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 



57 

                                                                                         продолжение приложения 
 

устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и 
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации. 

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом 
деятельности Администрации. 

Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях 
обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных 
интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, виновные должностные лица несут персональную 
ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в должностных 
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации. 

4.3.3. О мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в 
нарушении положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер 
Администрация сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) 
законные интересы которого нарушены. 

 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций 

 

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращения (жалоб) в процессе получения муниципальной 
услуги.  

4.4.2. Граждане, их объединения и организации имеют право 
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осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

административного регламента. 
4.4.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и 

предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения 
лиц, направивших эти замечания и предложения.  

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на 
Едином портале или лично в устной и (или) письменной форме. 

5.2. Жалоба может быть подана заявителем руководителю 
Администрации при обжаловании действий (бездействия) и решений 
Администрации, должностного лица, муниципального служащего 
Администрации; руководителю МФЦ при обжаловании действий 
(бездействия) и решений работников МФЦ: 

в письменной форме на бумажном носителе посредством почтового 
отправления; 

в электронной форме с использованием Единого портала или 
официального сайта. 
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

                                                       предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство объекта 

 капитального строительства (в том числе  

внесение изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства и внесение 

 изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства в связи с  

продлением срока действия такого разрешения)» 
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Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей 

 

Наименование признака 
заявителя 

 

 

Значение признака заявителя 

 

Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)» 

 

1. Цель обращения? 

 

 

1. Выдача разрешения на строительство 

2.Внесение изменений в разрешение на 
строительство 

3.Внесение изменений в разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением 
срока действия такого разрешения 

4.Внесение изменений в разрешение на 
строительство при поступлении уведомления, 
предусмотренного частью 21.10 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 

5. Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в направленных (выданных) в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 

6. Выдача дубликата документа, ранее 
выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги 

2. Кто обратился за 
услугой? 

1. Заявитель 
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2. Представитель заявителя 

3. К какой категории 

относится заявитель? 

1. Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

4. Право на земельный 
участок  зарегистрировано в 
ЕГРН? 

1. Право зарегистрировано в ЕГРН 

2. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

5. Сколько 
правообладателей у 
земельного участка или 
объекта капитального 
строительства? 

1. Один. 

2. Более одного. 

6. Земельный участок 
предназначен для размещения 
объектов федерального, 
регионального, местного 
значения? 

1. Не предназначен 

2.Предназначен 

7.Экспертиза проектной 
документации. 

1. Проведена 

2.Не требуется 

 

Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых 
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 

 

Категория заявителя Результат предоставления муниципальной 
услуги 

Вариант № 1 «Выдача разрешения на строительство» 

Юридическое лицо, 
физическое лицо, 
индивидуальный 
предприниматель, 
являющийся застройщиком 

Выдача разрешения на строительство объекта ка-
питального строительства (в том числе на отдельные 
этапы строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства) (далее - разрешение на строитель-
ство) 
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Юридическое лицо, 
физическое лицо, 
индивидуальный 

предприниматель, 
являющийся застройщиком 

Отказ в выдаче разрешения на строительство 

Вариант № 2 «Внесение изменений в разрешение на строительство» 

Юридическое лицо, 
физическое лицо, 
индивидуальный 
предприниматель, 
являющийся застройщиком 

Внесение изменений в разрешение на строитель-
ство 

 

Юридическое лицо, 
физическое лицо, 
индивидуальный 
предприниматель, 
являющийся застройщиком 
или техническим заказчиком 

Отказ во внесении изменений в разрешение 
на строительство 

Вариант № 3 «Внесение изменений в разрешение на строительство 
исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения» 

Юридическое лицо, 
физическое лицо, 
индивидуальный 
предприниматель, 
являющийся застройщиком 
или техническим заказчиком 

Внесение изменений в разрешение на строитель-
ство 

 

Юридическое лицо, 
физическое лицо, 
индивидуальный 
предприниматель, 
являющийся застройщиком 
или техническим заказчиком 

Отказ во внесении изменений в разрешение 
на строительство 

Вариант № 4 «Внесение изменений в разрешение на строительство при 
поступлении уведомления, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 
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Юридическое лицо, 
физическое лицо, 
индивидуальный 
предприниматель, 
являющийся застройщиком 
или техническим заказчиком 

Внесение изменений в разрешение на строитель-
ство 

 

Юридическое лицо, 
физическое лицо, 
индивидуальный 
предприниматель, 
являющийся застройщиком 
или техническим заказчиком 

Отказ во внесении изменений в разрешение 
на строительство 

Вариант № 5 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 
направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах» 

Юридические лица и 
физические лица (в том 
числе индивидуальные 
предприниматели), 
заинтересованные в 
предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид 
использования земельного 
участка или объекта 
капитального строительства 

Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в направленных (выданных) в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 

Юридические лица и 
физические лица (в том 
числе индивидуальные 
предприниматели), 
заинтересованные в 
предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид 
использования земельного 
участка или объекта 
капитального строительства 

 

Отказ в исправлении допущенных опечаток и 
(или) ошибок в направленных (выданных) в 
результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

Вариант № 6 «Выдача дубликата документа, ранее выданного по 
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результатам предоставления муниципальной услуги» 

Юридические лица и 
физические лица, а также 
индивидуальные 
предприниматели, 
заинтересованные в 
предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид 
использования земельного 
участка или объекта 
капитального строительства 

Выдача дубликата документа, ранее 
выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги 

Юридические лица и 
физические лица (в том 
числе индивидуальные 
предприниматели), 
заинтересованные в 
предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид 
использования земельного 
участка или объекта 
капитального строительства 

Отказ в выдаче дубликата документа, ранее 
выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

                                                      предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство объекта 

 капитального строительства (в том числе  

внесение изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства и внесение 

 изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства в связи с  

продлением срока действия такого разрешения)» 

 

Форма 

 Администрация города Котовска Тамбовской области 
                            (наименование муниципального образования) 

__________________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического 

лица; полное наименование юридического лица) 
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___________________________________________________
___________________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, -для физического лица; 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места 

нахождения - для юридического лица) 

___________________________________________________
__________________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

___________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

Заявление  

о выдаче разрешения на строительство 

 

Прошу выдать разрешение на строительство 
___________________________________________________________________ 

          наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 

сроком на________месяца (ев). 

 

 1. Информация об объекте капитального строительства 

1.1. Вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строи-
тельства в соответствии с проектной документацией: 

_______________________________________________________________________

__ 

(вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строительства - строительство,  реконструкция) 

1.2. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства: 

1.2.1. Субъект Российской Федера-
ции:_________________________________ 

1.2.2. Муниципальный   округ, городской 
округ:_________________________ 
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1.2.3. Тип и наименование населенного пунк-
та:__________________________ 

1.2.4. Наименование элемента планировочной структу-
ры:_________________ 

1.2.5. Наименование элемента улично-дорожной се-
ти:____________________ 

1.2.6. Тип и номер здания (сооруже-
ния):________________________________ 

 2. Информация  о   земельном   участке   (земельных участках), в 
границах которого (которых) расположен   или   планируется    расположение 
объекта капитального строительства: 

2.1. Кадастровый номер   земельного   участка (земельных   участков),   
в границах которого (которых)   расположен или   планируется   расположе-
ние 

объекта капитального строитель-
ства:__________________________________ 

2.2. Площадь земельного участка (земельных участков), в границах ко-
торого 

(которых) расположен   или   планируется расположение объекта капи-
тального строительства:__________________________________________ 

2.3. Сведения о градостроительном плане земельного участ-
ка:_____________ 

_______________________________________________________________________

______ 

дата, номер, наименование органа, выдавшего градостроительный план земельного участка 

2.4. Условный   номер    земельного участка   (земельных   участков)   
на утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории:_____________________________ 

                                                                                                                   (в случаях, указанных в ч. 7.3 ст. 51 Градостроительного 

кодекса  РФ 

_______________________________________________________________________
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______ 

и ч. 1.1 ст. 57.3 Градостроительного кодекса, если предусматривается  образование двух и более земельных участков (сведе-
ния не являются обязательными при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта) 

2.5. Сведения о схеме расположения  земельного    участка  или  зе-
мельных 

участков на кадастровом плане террито-
рии:_____________________________ 

                                                                                                                                       дата и номер  решения, наименование органи-

зации, 

_____________________________________________________________

_____ 

или уполномоченного органа принявшего  решение   об утверждении схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков 

_____________________________________________________________

_____ 

                      (указывается в случаях, предусмотренных ч. 7.3 ст. 51 и ч. 1.1 ст. 57.3 Градостроительного кодекса РФ) 

2.6. Информация о документации по планировке территории: 

2.6.1. Сведения о проекте планировки   территории 
______________________   

                                                                                                                                                             (только в   отношении линейных 

объектов) 

_____________________________________________________________

_____ дата, номер решения, наименования уполномоченного органа, принявшего решение об утверждении  проекта  планировки    

территории 

2.6.2. Сведения о проекте межевания  территории 
______________________   

                                                                                                                                                             (только в   отношении линейных 

объектов) 

_____________________________________________________________

_____ дата, номер решения, наименования уполномоченного органа, принявшего решение об утверждении  проекта  межевания    

территории 

   3. Сведения о проектной документа-
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ции_____________________                             

                                                                                                                                          указывается дата и номер утверждения про-

ектной 

_____________________________________________________________

_____ 

документации (при наличии) в соответствии с ч.15,ч.15.2,ч.15.3 ст.48 Градостроительного кодекса РФ 

3.1. Сведения о разработчике проектной документации 
___________________        

                                                              для индивидуального предпринимателя –

Ф.И.О.,ИНН,ОРГНИП; 

_____________________________________________________________

_____ 

для юридического лица  - полное наименование, ИНН, ОГРН 

 4. Информация о результатах экспертизы проектной документа-
ции и государственной экологической экспертизы проектной документации 

4.1. Сведения об экспертизе проектной документа-
ции:____________________ 

                                                     указывается дата утверждения, номер, наименование организации выдавшей положительное 

заключение  

_____________________________________________________________

_____ экспертизы в случае, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствие с ст.49 Градостроительного кодекса 

РФ 

4.2. Сведения   о   государственной экологической  экспертизе   про-
ектной 

документа-
ции:______________________________________________________ 

                        указывается реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической 

экспертизы  

_______________________________________________________________________

______ 

наименование органа, утвердившего положительное заключение экологической экспертизы в случае, если в соответствии с  
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_______________________________________________________________________

______ 

законодательством  Российской Федерации  проектная документация подлежит государственной экологической экспертизе 

4.3. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документа-
цию 

изменений требованиям, указанным в ч. 3.8 ст.49 Градостроительного 
кодекса РФ:________________________________________________________ 

                                       дата, номер, Ф.И.О., должность лица, утвердившем указанное подтверждение (указывается в случае, 

если такие  

_____________________________________________________________

_____ 

                    изменения вносились в проектную документацию до обращения застройщика за выдачей разрешения на строи-

тельство) 

4.4. Подтверждение соответствия вносимых в проектную  документа-
цию 

изменений требованиям, указанным в ч. 3.9 ст.49 Градостроительного 

кодекса 
РФ:________________________________________________________ 

                 дата, номер, наименование уполномоченного органа (организации) проводившего оценку соответствия (указывает-

ся в случае, 

_____________________________________________________________

_____ 

       если такие  изменения вносились в проектную документацию до обращения застройщика за выдачей разрешения на 

строительство 

 5. Проектные характеристики объекта капитального строитель-
ства 

5.1. Наименование объекта капитального строительства (за исключени-
ем линейных объек-
тов):________________________________________________ 

                                                             в случае  выдачи разрешения на строительство сложного объекта (имущественного ком-

плекса) 
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_______________________________________________________________________

______ 

заполняется в отношении каждого объекта капитального строительства) 

5.1.1. Вид объекта капитального строитель-
ства__________________________  

                                                                                                                                     указывается один из видов (здание, строение, 

сооружение) 

5.1.2. Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального 
строительства:______________________________________________________ 

заполняется в случае реконструкции объекта капитального строительства 

5.1.3. Площадь застройки 
(кв.м):______________________________________ 

5.1.4. Площадь объекта капитального строительства (кв. 
м):_______________ 

5.1.5. Площадь части объекта капитального строительства (кв. 
м):________ 

_____________________________________________________________

_____ в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства (реконструкции)  

5.1.6. Площадь нежилых помещений (кв. 
м):___________________________ 

                                          

5.1.7. Площадь жилых помещений (кв. 
м):______________________________ 

5.1.8. Количество помещений 
(шт.):____________________________________ 

5.1.9. Количество нежилых помещений 
(шт.):___________________________ 

5.1.10. Количество жилых помещений 
(шт.):____________________________ 

5.1.11. В том числе квартир 
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(шт.):_____________________________________ 

5.1.12. Количество машино-мест 
(шт.):_________________________________ 

5.1.13. Количество эта-
жей:___________________________________________ 

5.1.14.1.в том числе количество подземных эта-
жей:______________________ 

5.1.15. Вместимость 
(чел.):___________________________________________ 

5.1.16. Высота 
(м):__________________________________________________ 

5.1.17. Иные показате-
ли:_____________________________________________ 

                                                                                   могут быть указаны иные  характеристики объекта капитального строитель-

ства 

 6. Проектные характеристики линейного объекта 

6.1. Наименование линейного объек-
та_________________________________ 

6.1.1. Кадастровый номер реконструируемого линейного объек-
та:__________ 

6.1.2. Протяженность линейного объекта  
(м):___________________________ 

6.1.2.1. Протяженность участка или части линейного объекта 
(м):__________ 

_____________________________________________________________

_____ 

6.1.3. Категория 
(класс):_____________________________________________ 

6.1.4. Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность 
движения)_________________________________________________________ 
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6.1.5. Тип, уровень напряжения линий электропереда-
чи:__________________ 

                                                                                                                                                                                   указываются сокра-

щения: 

_____________________________________________________________

_____ 

КЛ - кабельная линия, ВЛ - воздушная линия электропередачи, КВЛ - кабельно-воздушная линия электропередачи 

6.1.6. Иные показате-
ли:______________________________________________ 

                                                            могут быть указаны иные, не указанные выше характеристики линейного объекта 

Приложение: 

1.____________________________________ 

                            (наименование документа, количество листов) 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 

Результат рассмотрения запроса прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 
заявления посредством Единого портала) 

 Направить в личный кабинет единой информационной системы 
жилищного строительства (при подаче заявления с использованием единой 
информационной системы жилищного строительства) 

____________________     ___________________________    

_______________             

должность                                                              (подпись)                                                                        (Ф.И.О.) 

МП                                       
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(при наличии)                                                   «___» ___________________ 
20__ г. 

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений 
несет ответственность заявитель 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

                                                      предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство объекта 

 капитального строительства (в том числе  

внесение изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства и внесение 
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 изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства в связи с  

продлением срока действия такого разрешения)»  

 

Форма 

 

 Администрация города Котовска Тамбовской области _ 
                         (наименование муниципального образования) 

___________________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического 

лица; полное наименование юридического лица) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, -для физического лица; 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места 

нахождения - для юридического лица) 

___________________________________________________
__________________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

___________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 

     Прошу   внести   изменения    в   разрешение    на    строительство: 

_____________________________________________________________

_____ 

(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства) 

расположенного по адре-
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су:___________________________________________ 

                                                        указывается адрес объекта капитального строительства 

Реквизиты разрешения на строитель-
ство:______________________________ 

                                                                                                                                                                             дата, номер 

выдан-
ное__________________________________________________________ 

наименования органа выдавшего  разрешение на строительство 

Характер изменений, необходимых для внесения в разрешение на 

строитель-
ство______________________________________________________ Необхо-
димость   внесения   изменений в   разрешение на строительство 

обусловлена следующими обстоятельства-
ми:___________________________ 

_____________________________________________________________

_____ 

 

Приложение: 

1.____________________________________ 

                            (наименование документа, количество листов) 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 

…            

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 
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 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 
__________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 
подачи заявления посредством Единого портала) 

 Направить в личный кабинет единой информационной 
системы жилищного строительства (при подаче заявления с 
использованием единой информационной системы жилищного 
строительства) 

 

      

____________________     ___________________________    

_______________             

должность                                                              (подпись)                                                                        (Ф.И.О.) 

 

МП                                       

(при наличии)                                                   «___» ___________________ 
20__ г. 

 

 

 

 

 

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений 
несет ответственность заявитель 

 

 

 



79 

                                                                                         продолжение приложения 
 

 

 

 

 

Приложение № 4 

к административному регламенту 

                                                      предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство объекта 

 капитального строительства (в том числе  

внесение изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства и внесение 

 изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства в связи с  

продлением срока действия такого разрешения)»  

 

Форма 

 

 Администрация города Котовска Тамбовской области 
                             (наименование муниципального образования) 

___________________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического 

лица; полное наименование юридического лица) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, -для физического лица; 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места 

нахождения - для юридического лица) 

___________________________________________________
__________________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 
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___________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство  

исключительно в связи с продлением срока его действия 

 

     Прошу внести изменения в разрешение на строительство: 

_____________________________________________________________

_____ 

(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства) 

расположенного по адре-
су:___________________________________________ 

                                                        указывается адрес объекта капитального строительства 

Реквизиты разрешения на строитель-
ство:______________________________ 

                                                                                                                                                                             дата, номер 

выдан-
ное__________________________________________________________ 

наименования органа выдавшего  разрешение на строительство 

продлив    срок    его    действия     до   
«____»________________20___г. 

в связи 
с__________________________________________________________ 

                                                                                          (указываются основания/причины продления срока) 

     Приложение: 

1.____________________________________ 
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                            (наименование документа, количество листов) 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 

…            

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 
__________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 
подачи заявления посредством Единого портала) 

 Направить в личный кабинет единой информационной 
системы жилищного строительства (при подаче заявления с 
использованием единой информационной системы жилищного 
строительства) 

 

      

____________________     ___________________________    

_______________             

должность                                                              (подпись)                                                                        (Ф.И.О.) 

 

МП                                       

(при наличии)                                                   «___» ___________________ 
20__ г. 
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*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений 
несет ответственность заявитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 5 

к административному регламенту 

                                                      предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство объекта 

 капитального строительства (в том числе  

внесение изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства и внесение 

 изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства в связи с  
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продлением срока действия такого разрешения)»  

 

Форма 

 

 Администрация города Котовска Тамбовской области 
                            (наименование муниципального образования) 

___________________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического 

лица; полное наименование юридического лица) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, -для физического лица; 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места 

нахождения - для юридического лица) 

___________________________________________________
__________________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

___________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переходе прав на земельный участок,  об образовании земельного 
участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства 

 

     В соответствии с частью 21.10 статьи 51 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строи-
тельство ______________________________________________________ 

(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства) 
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расположенного по адре-
су:___________________________________________ 

                                                        указывается адрес объекта капитального строительства 

Реквизиты разрешения на строитель-
ство:______________________________ 

                                                                                                                                                                             дата, номер 

выдан-
ное__________________________________________________________ 

наименования органа выдавшего  разрешение на строительство 

в связи: 

            с образованием земельного участка путем объединения земель-
ных 

            участков, в отношении которых или одного из которых выдано       

            разрешение  на строитель-
ство__________________________________ 

                                                                      (реквизиты разрешения на строительство (дата, но-

мер) 

     Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток: 

_____________________________________________________________

_____ 

номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка 

     Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объ-
единения земельных участков, в случае если в соответствии с  земельным 

законодательством решение об образовании   земельного участка   
принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган   местного 

самоуправле-
ния:____________________________________________________ 
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                                                                                        дата и номер решения, орган, принявший решение 

         с образованием земельных участков путем раздела, перераспреде-
ления 

         земельных участков или выдела из земельных участков, в отно-
шении 

         которых выдано разрешение на строительство 
______________________ 

                                                                                                                                             реквизиты разрешения на строительство 

(дата, номер 

 

     Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток: 

_____________________________________________________________

_____ 

номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка 

     Реквизиты градостроительного плана земельного участка: 

_____________________________________________________________

_____ 

номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка 

     Реквизиты решения об образовании  земельных участков  путем 
раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в случае если в соответствии с земельным законодательством ре-
шение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной  власти или орган местного самоуправления: 

_____________________________________________________________

_____ 

дата и номер решения, орган, принявший решение 

 

          с приобретением физическим или юридическим лицом прав на          
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          земельный участок, в отношении которого прежнему правообла-
дателю   

          земельного участка выдано разрешение на строительство: 

_____________________________________________________________

_____рреквизиты разрешения на строительство (дата, номер) 

Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок: 

_____________________________________________________________

_____ 

номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка 

 

     Результат рассмотрения уведомления прошу: 
                   (выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу 
__________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 
подачи заявления посредством Единого портала) 

 Направить в личный кабинет единой информационной 
системы жилищного строительства (при подаче заявления с 
использованием единой информационной системы жилищного 
строительства) 

      

____________________     ___________________________    

_______________             

должность                                                              (подпись)                                                                        (Ф.И.О.) 

 

МП                                       
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(при наличии)                                                   «___» ___________________ 
20__ г. 

 

 

 

 

 

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений 
несет ответственность заявитель 
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Приложение № 6 

к административному регламенту 

                                                      предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство объекта 

 капитального строительства (в том числе  

внесение изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства и внесение 

 изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства в связи с  

продлением срока действия такого разрешения)»  

 

Форма 

 

 Администрация города Котовска Тамбовской области 
                            (наименование муниципального образования) 

___________________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического 

лица; полное наименование юридического лица) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, -для физического лица; 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места 

нахождения - для юридического лица) 

___________________________________________________
__________________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

___________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
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реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

 

Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ________________________________ 
                                                                                                                                      указываются реквизиты и название документа, выданного  

_____________________________________________________________________________ 
           уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) ошибку 

Сведения, подлежащие исправлению: 
Текущая редакция: __________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 

Новая редакция: ___________________________________________________ 
 (указать новую редакцию сведений и их параметров) 

 

Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки – при необходимости)
 

1.____________________________________ 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 

...                        
 

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 
заявления посредством Единого портала) 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.            Подпись: _______________ 
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Приложение № 7 

к административному регламенту 

                                                      предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство объекта 

 капитального строительства (в том числе  

внесение изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства и внесение 
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 изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства в связи с  

продлением срока действия такого разрешения)»  

 

Форма 

 

 Администрация города Котовска Тамбовской области 
                              (наименование муниципального образования) 

___________________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического 

лица; полное наименование юридического лица) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, -для физического лица; 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

___________________________________________________
___________________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места 

нахождения - для юридического лица) 

___________________________________________________
__________________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

___________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

 

 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 
 

Прошу выдать дубликат _____________________________________________________ 
                                                                                      указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам предоставления 

_____________________________________________________________________________       
                                                                  муниципальной услуги 

Дополнительные сведения (при наличии) __________________________. 
 

Приложение (при наличии): 
1.____________________________________ 

2.____________________________________ 
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3.____________________________________ 

…            
 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 
 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 
заявления посредством Единого портала) 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.                  Подпись: ____________ 
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Приложение № 8 

к административному регламенту 

                                                      предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство объекта 

 капитального строительства (в том числе  

внесение изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства и внесение 

 изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства в связи с  

продлением срока действия такого разрешения)»  

 

Форма 
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(Бланк Администрации) 

 

____________ №_____________ 

_______________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

физического лица; полное наименование юридического лица) 

________________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места 

нахождения - для юридического лица) 

 

 

Уведомление 

об отказе в приеме документов  

 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строительство  объекта 
капитального строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)»  

в ____________________________________________________________ 

 (указать орган, в который поданы документы) 

по следующим основаниям 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения административного регламента) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

________________________________________                           ________________________ 
 (Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                                                                                (подпись)                    

Приложение № 9 

к административному регламенту 

                                                      предоставления муниципальной услуги  
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«Выдача разрешения на строительство объекта 

 капитального строительства (в том числе  

внесение изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства и внесение 

 изменений в разрешение на строительство  

объекта капитального строительства в связи с  

продлением срока действия такого разрешения)»  

 

Форма 

 

(Бланк Администрации) 

 

____________ №_____________ 

_______________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

физического лица; полное наименование юридического лица) 

________________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места 

нахождения - для юридического лица) 

 

 

Уведомление 

об отказе в выдаче разрешения (во внесении изменений в 
разрешение) 

 на строительство объекта капитального строительства 

 

Вам отказано в выдаче разрешения (во внесении изменений в 
разрешение)  на строительство объекта капитального строительства по 

следующим основаниям: 

_______________________________________________________________________

______ 

(указываются причины отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на положения административного 

регламента) 

___________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________



96 

                                                                                         продолжение приложения 
 
_________ 

Дополнительная информация___________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

________________________________________                           

________________________ (Ф.И.О. должностного лица, принявшего решение об отказе)                

 

Первый заместитель главы 

администрации города Котовска 

Тамбовской области               Л.В. 
Хлусова 


